“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Ausbildung Berufskraftfahrer (m/w/d) Fachrichtung
Personenverkehr

Arbeitest Du gern mit Menschen zusammen und bist ein freundlicher Typ? Magst es, tagstber unterwegs
und nachts zu Hause zu sein? Kannst Du auch in brenzligen Situationen einen kihlen Kopf bewahren?

Dann bist Du bei der Oberhavel Verkehrsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind Dein OPNV-Unterneh-
men im Landkreis Oberhavel. Pro Jahr legen unsere Linienbusse gut 6 Millionen Kilometer mit 5,2 Millionen
Fahrgasten zurlck. Mehr als 160 Menschen beschéaftigen wir im Fahrdienst, in der Werkstatt und der Ver-
waltung. Unsere Buscrew bringt alle Fahrgaste sicher von A nach B und muss dabei einen konkreten Fahr-
plan einhalten, kontrolliert und verkauft Fahrscheine, gibt Auskunft Uber Anschlussmoglichkeiten und tragt
groflse Verantwortung fUr Fahrgadste und Fahrzeuge.

So lauft die Ausbildung:

«  Du machst eine praxisorientierte 3-jdhrige duale Ausbildung, d.h. die Praxis findet in unserem Betrieb
statt, zur Theorie besuchst Du das Oberstufenzentrum.

e In unserer Werkstatt lernst Du die Fahrzeugtechnik kennen.

«  Du unterstitzt zeitweise die Kolleginnen und Kollegen in verschiedenen Arbeitsbereichen und erhaltst
so Einblick in die Zusammenhange unseres Unternehmens.

* Du machst einen Fuhrerschein der Klasse D und lernst den Linienverkehr an der Seite einer Lehrkraft,
bis Du selbststandig (im Schichtdienst) einen Bus fahren kannst.

*  Du machst Deine Abschlussprifung bei der IHK.

Du bringst mit:

« Du hast die 10. Klasse erfolgreich abgeschlossen.

e Du bist in guter korperlicher und mentaler Verfassung, um den Flhrerschein der Klasse D zu machen.
»  Du hast vielleicht schon einen Fihrerschein der Klasse B.

e Du hast Freude am Umgang mit Menschen.

»  Du bist zuverladssig und verantwortungsbewusst.

Das erwartet Dich:

»  Bezahlung nach Tarifvertrag Nahverkehr TV-N OVG
« Betriebliche Altersvorsorge (ab 17 Jahre)

» komfortable, modern ausgestattete Fahrzeuge

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« Dienstkleidung & Firmenticket

«  Events mit den Kolleginnen und Kollegen

e Projekte mit anderen Auszubildenden

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

g Oranienburg 01.09.2026 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Ausbildung Kfz-Mechatroniker (m/w/d)
Fachrichtung Nutzfahrzeuge

Bist Du technikbegeistert und schraubst gern an Motoren — vorzugsweisen an sehr grofsen? Hast Du digital
was drauf? Gefallt Dir, guten Service abzuliefern und zusammen mit anderen die jeweils beste Losung zu
finden?

Dann bist Du bei der Busverkehrsgesellschaft Oberhavel mbH genau richtig! Wir sorgen fur den sicheren
Einsatz aller Fahrzeuge der Holding Gruppe. Arbeitsschwerpunkt sind alle Werkstatt- und Serviceleistungen
fur die OVG-Busse, die wir téglich in modern ausgestatteten Hallen genau unter die Lupe nehmen. Egal, ob
es elektronische Probleme gibt ader die Mechanik streikt, unsere Werkstattcrew kriegt das hin. Sie kennt
sich nicht nur mit Karosserieblechen und Getrieben aus, sondern auch mit Bordcomputern und den diversen
Prifgeraten. Unser Service steht auch Nutzfahrzeugen externer Unternehmen zur Verflgung.

So lauft die Ausbildung:

»  Du machst eine praxisorientierte 3,5-jahrige duale Ausbildung, d.h. die Praxis findet auf unserem Be-
triebshof statt, zur Theorie besuchst Du das Oberstufenzentrum.

e Du lernst das Montieren, Demontieren und Instandsetzen von Bauteilen, Baugruppen und Systemen.

»  Du befasst Dich mit der Diagnose von Fehlern und technischen Stérungen und deren Ursachen.

e Du erhaltst Einblick in die technische und betriebliche Kommunikation.

*  Du machst Deine Abschlussprifung vor der Kfz-Innung.

Du bringst mit:

e Du hast die 10. Klasse erfolgreich abgeschlossen.

» Du verflgst Gber gute Kenntnisse in naturwissenschaftlichen Fachern.
»  Du bist in einer guten kérperlichen und mentalen Verfassung.

»  Dir bereitet es Freude, im Team zu arbeiten.

e Du bist zuverlassig und verantwortungsbewusst.

Das erwartet Dich:

» modern ausgestatteter Arbeitsplatz

» wachsender Fuhrpark mit kinftig alternativen Antrieben
»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Dienstkleidung & Firmenticket

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen
»  Projekte mit anderen Auszubildenden

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

g Oranienburg 01.09.2026 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Ausbildung Biirokaufleute (m/w/d) Schwerpunkt
Buchhaltung

Planst und organisierst Du gern und hast ein Faible fUr Zahlen und Fakten? Arbeitest Du gern mit anderen
im Team zusammen? Bist kontaktfreudig und kommunizierst freundlich und respektvoll? Behaltst Du auch bei
virtuellen Papierbergen den Uberblick?

Dann bist Du bei der Oberhavel Holding Besitz und Verwaltungsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind ein
kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fir sieben Unternehmen, die
ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle Dienstleistun-
gen fUr diese Unternehmen, wie zum Beispiel Buchhaltung und Personalwesen, Controlling und Investitio-
nen, EDV-Technik und Marketing. Die Buchhaltung ist ein Herzstlck unserer Holding Gruppe und eines der
vielfaltigsten Aufgabengebiete. Hier liegt der Schwerpunkt der Ausbildung. Unsere Azubis lernen aber auch
alle anderen Bereiche der Verwaltung kennen.

So lauft die Ausbildung:

»  Du machst eine praxisorientierte 3-jdhrige duale Ausbildung, d.h. die Praxis findet in unserem Unterneh-
men statt, fUr den theoretischen Teil besuchst Du das Oberstufenzentrum in Oranienburg.

*  Wir begleiten und betreuen Dich intensiv bei allen Stationen Deiner Ausbildung.

» Du lernst die verschiedenen Arbeitsbereiche der Oberhavel Holding kennen.

« AulZer mit Buchhaltung befasst Du Dich mit dem Personalwesen, Einkauf/Lager und der Immobilienver-
waltung.

»  Abwechslung garantiert: Du bekommst Einblicke in verschiedene Teams

»  Du machst Deine Abschlussprifung bei der IHK.

Du bringst mit:

e Du hast die 10. Klasse erfolgreich abgeschlossen.

e Du hast gute Noten in Deutsch und Mathematik.

»  Du verfligst Uber eine rasche Auffassungsgabe.

e Du bist zuverlassig und wissbegierig.

»  Du hast Freude am Umgang mit Menschen und arbeitest gern im Team.

Das erwartet Dich:

» vielseitiges Aufgabenfeld in einem Unternehmen mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungs-
wegen

» modern ausgestatteter Arbeitsplatz

o (Cleitzeit an den Praxistagen im Betrieb

« Betriebliche Altersvorsorge (ab 17 Jahre)

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing & Firmenticket

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g Oranienburg 01.09.2026 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Veranstaltungen (m/w/d)

Du bist ein Organisationstalent und halst gern alle Faden in der Hand? Die Zusammenarbeit im Team und
der Umgang mit Kundinnen und Kunden liegen Dir? Auch in stressigen Situationen behalst Du den Uber-
blick? Und Du suchst ein neues Terrain, auf dem Du Deine Fahigkeiten unter Beweis stellen kannst?

Dann bist Du beim Ziegeleipark Mildenberg genau richtig! Das Industrie- und Technikmuseum liegt im
Herzen der Zehdenicker Tonstichlandschaft direkt an der Havel, eine Stunde noérdlich von Berlin. Auf einer
Flache von 40 Hektar wird die Geschichte der Ziegelindustrie in Fihrungen und durch multimediale Attrak-
tionen prasentiert. Die Ausstellungen machen die Ziegelproduktion interaktiv erlebbar: Hautnah kdnnen
sich Grof8 und Klein durch die alten authentischen Ringdfen und Maschinenhallen bewegen, selber bauen,
kurbeln, stapeln, driicken, schauen und vor allem horen und fhlen, wie die Maschinen damals durch die
Hallen drohnten. Der Ziegeleipark Mildenberg ist ein Abenteuerpark fir die ganze Familie - und sucht neues
Personal fUr die Organisation seiner vielfaltigen Veranstaltungen.

Das ist zu tun:

«  Du planst Veranstaltungen von Anfang an und fuhrst und begleitest sie bis zur Nachbereitung nach den
gegebenen Anforderungen.

«  Du konzipierst neue Veranstaltungen.

«  Du bist verantwortlich fur die Steuerung und das Einhalten des Budgets in Abstimmung mit der Leitung
des Ziegeleiparks.

*  Du begleitest Werbemalnahmen fUr die Veranstaltungen in enger Zusammenarbeit mit dem Bereich
Marketing.

Du bringst mit:

e Du hast mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in Organisation und Durchfihrung von (Grof3-)Veran-
staltungen. Quereinsteiger sind willkommen!

» Du bist ein Organisationstalent, hast eine ausgepragte Gastgeber-Mentalitat und denkst kundenorien-
tert.

e Du besitzt Kommunikations- und Verhandlungsfahigkeiten.

»  Du zeigst Kreativitat, Einsatzbereitschaft, Flexibilitat, Ideenreichtum und arbeitest gerne im Team zu-
sammen.

«  Du verfligst Uber Englischkenntnisse in Wort und Schrift (nicht zwingend erforderlich).

»  Du bist sicher in MS Office.

e Du besitzt den Fuhrerschein Klasse B.

Das erwartet Dich:

» ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in unserem kommunalen Unternehmensverbund
e Einarbeitung und Unterstltzung der selbststandigen Arbeit in einem teambasierten Arbeitsumfeld

» abwechslungsreiche und kreative Arbeit

« spannendes Umfeld in einem modernen Tourismusunternehmen

» faire VergUtung anhand von Qualifikation, Erfahrungen und Eignung

«  Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

g zehdenick, OT Mildenberg sofort @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Gasteflihren & Bahnfahren (m/w/d)

Arbeitest Du gern mit Menschen zusammen, bist engagiert und kommunikativ? Liebst Du es, an der frischen
Luft zu sein? Suchst Du eine berufliche Herausforderung, die Dich persdnlich weiterbringt?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grolste Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fir
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fuhrungen,
Bahnfahrten, eine grofe Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

*  Du begleitest Reisegruppen und Tagesgaste.
» Du gibst Fihrungen zum Thema Industriekultur und Technik.
» Du fahrst die Ziegeleibahn und die Tonlorenbahn.

Du bringst mit:

e Du hast einen Flhrerschein der Klasse B.

* Du bist ein weltoffener und kommunikativer Charakter.

e Du hast Spals und Freude am Umgang mit Menschen.

»  Du bist auch am Wochenende flexibel.

e Du hast technisches Verstandnis und Interesse an Maschinen.

Das erwartet Dich:

» umfassende Einarbeitung

» Diesellokflihrer-Schulung

» ein abwechslungsreicher Job

« selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen
» Die Tatigkeit ist zunachst flr die Saison von Marz bis November befristet, Verldangerung moglich.

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

L Mildenberg 01.04.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d)

Du hast Spals an der Arbeit und ein sicheres Auftreten, bist engagiert und kommunikativ? Und Du suchst
eine neue berufliche Herausforderung, die Dich persénlich weiterbringt?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

»  Du sorgst dafur, dass die Heimordnung einer Gemeinschaftsunterkunft fr Asyl umgesetzt wird.

»  Du fuhrst Zugangskontrollen, Schliels- und Kontrollgange im Gebdude und auf dem Gelande der Ge-
meinschaftsunterkunft durch.

e Du kiimmerst Dich ums Notfallmanagement und Meldewesen.

«  Du schitzt die Mitarbeitenden vor Gefahren und Storungen.

«  Du kontrollierst das Einhalten betrieblicher Regelungen und gewahrleistest die allgemeine Objektsicher-
heit.

« Du setzt die Besucherregelung um und das Hausrecht durch (Hausverbot).

» Du bedienst die technischen Anlagen, insbesondere das Videosicherheitssystem und die Brandmelde-
anlage.

Du bringst mit:

*  Du hast mindestens die IHK-Sachkundeprifung gem. §34a GewO abgelegt.

» Du bist schon Ersthelfer/Ersthelferin oder bringst die Bereitschaft mit diesen nachzuholen,
»  Du bist bereit in Schichten und am Wochenende zu arbeiten.

e Du hast grundlegende PC-Kenntnisse.

»  Bringst ein eintragsfreies FUhrungszeugnis mit.

»  Du bist zuverlassig, kommunikativ und verantwortungsbewusst.

»  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Das erwartet Dich:

» unbefristetes Arbeitsverhdaltnis nach der Probezeit

« Vergltung nach Tarifvertrag des Sicherheitsgewerbes in Brandenburg

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

o Arbeitskleidung & Parkplatz & Gesundheitsangebote

« Attraktiver und sicherer Arbeitsplatz in einem kommunalen Unternehmen

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

e Dienst in Zwolf-Stunden-Schichten, Nacht- und Tagschicht und am Wochenende

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d) im Regionalmuseum

Du hast Spals an der Arbeit und ein sicheres Auftreten, bist engagiert und kommunikativ? Und Du suchst
eine neue berufliche Herausforderung, die Dich persénlich weiterbringt?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unserer
Hausverwaltung, dem Wachschutz, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
220 Menschen beschéaftigt — Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit
uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

*  Du bist im Kassendienst flr den Ticketverkauf und den Museumsshop zustandig.
e Du betreust und begrif3t die Gaste im Museum.

e Du Ubernimmst die korrekte Abrechnung der Kasse.

»  Du fuhrst Kontrollgdnge durch und bist erster Ansprechpartner unserer Géaste.

Du bringst mit:

*  Du besitzt mindestens die Unterrichtung gemals §34a Gewerbeordnung oder bist bereit diese nachzu-
holen.

»  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse und Uber ein eintragungsfreies Fihrungszeugnis.

»  Du hast eine schnelle Auffassungsgabe, bist lernbereit und hast Erfahrung im Umgang mit Geld- und
Kassensystemen.

Das erwartet Dich:

« steuerfreie Tarifzulagen gem. BDSW-Tarifvertrag flr Sonntagsarbeit 25% und an bundeseinheitlichen
Feiertagen 50%

» keine Nachtdienste

» Dank planbarer Arbeitszeiten mit Wunschfreitagen und fester Dienstplanung immer wissen, wie man
arbeiten muss

» kostenlose hochwertige Arbeitskleidung

» unbefristetes Arbeitsverhdaltnis nach der Probezeit

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

o Arbeitskleidung & Parkplatz & Gesundheitsangebote

» attraktiver und sicherer Arbeitsplatz in einem kommunalen Unternehmen

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Fuhrparkbetreuung (m/w/d)

Du bist organisiert, hast Lust auf eine neue Herausforderung und behaltst auch bei vielen kleinen Aufgaben
den Uberblick? Du arbeitest gern im Team, bist aber auch selbststandig, verantwortungsbewusst und zuver-
|&ssig?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unserer
Hausverwaltung, dem Wachschutz, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
220 Menschen beschéaftigt — Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit
uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

»  Du verwaltest und organisierst alle Themen rund um unsere externen Ladesdulen und koordinierst bei
Bedarf die Errichtung zusatzlicher Ladepunkte.

e Du bearbeitest Nutzeranfragen via Telefon und Software und pflegst und aktualisierst das IT- Vergabe-
system.

» Du kontrollierst Fahrzeuge und Dokumentationen und Uberwachst technische Prifungsintervalle.

e Du wirkst bei der Beschaffung und Verwertung von Fahrzeugen und Technik mit.

e Du bearbeitest Schadensmeldungen und Reparaturauftrage und koordinierst daflir die Termine.

e Du Uberflhrst Fahrzeuge zu Inspektions- und Wartungsterminen.

» Du reinigst und pflegst Fahrzeuge und erstellst regelmafig Berichte zu Nutzungskilometern und Nutzer-
verhalten.

»  Du wirkst bei der Vorbereitung und dem Erstellen von Vertragen mit und Uberwachst laufende PKWV-
Miet- und Leasingvertrage.

Du bringst mit:

»  Du bist im Besitz einer Fahrerlaubnis BE fur PKVWV.

»  Du bist teamfahig und belastbar, denkst wirtschaftlich und hast eine Hands-on Mentalitat.

*  Du verflgst Uber Computerkenntnisse und kannst Dich deutsch in Wort und Schrift verstandigen.
»  Du hast eine abgeschlossene Ausbildung.

Das erwartet Dich:

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

» Dbetriebliches Gesundheitsmanagement

« geregelte Arbeitszeiten (montags bis freitags), die Stelle ist unbefristet

»  Diensthandy

»  Dienstwagen aus dem Firmenpool

» angenehmes Arbeitsklima

» Events mit den Kolleginnen und KollegenEvents mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Gebdudereinigung (m/w/d)

Du suchst eine neue Beschaftigung, bei der Deine Kenntnisse und Teamfahigkeit geschatzt werden? Du
handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und motiviert bei der Sache?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

»  Du reinigst verschiedenste Raumlichkeiten nach Reinigungsplan und haltst dabei alle Hygiene-, Desin-
fektions- und Dosierungsvorschriften ein.

« Du gehst sorgfaltig mit den zur Verfligung gestellten Reinigungsgeraten und Maschinen sowie der Reini-
gungschemie und allen Materialien um.

» Du haltst alle gesetzlichen und betrieblichen Auflagen ein.

«  Du dokumentierst Deine Arbeit, indem Du alle Anwesenheits-/Reinigungs- und Desinfektionslisten ab-
zeichnest.

e Du bist bereit, Dich in Sachen Qualitdtssicherung, Hygiene- und Arbeitssicherheitsvorschriften sowie
neue Reinigungstechniken und weitere relevante Themen weiterzubilden.

Du bringst mit:

« Du hast eine Ausbildung im Bereich der Gebaudereinigung abgeschlossen, besitzt vergleichbare Qualifi-
kationen oder hast bereits Erfahrung in der Gebadudereinigung gesammelt.

» Du agierst flexibel und bist sehr zuverlassig.

e Du hast Freude an der Reinigung und im Umgang mit Menschen.

»  Du kannst sowohl selbststandig als auch gut im Team arbeiten.

«  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 40 Std./Woche (Vollzeit)

o Ubertarifliche Bezahlung und 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche)

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Fruhzeitige und fUr Dich planbare Erstellung des Dienstplans

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oberhavel sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Gebdudereinigung (m/w/d)

Du suchst eine neue Beschaftigung, bei der Deine Kenntnisse und Teamfahigkeit geschatzt werden? Du
handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und motiviert bei der Sache?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

»  Du reinigst verschiedenste Raumlichkeiten nach Reinigungsplan und haltst dabei alle Hygiene-, Desin-
fektions- und Dosierungsvorschriften ein.

« Du gehst sorgfaltig mit den zur Verfligung gestellten Reinigungsgeraten und Maschinen sowie der Reini-
gungschemie und allen Materialien um.

» Du haltst alle gesetzlichen und betrieblichen Auflagen ein.

«  Du dokumentierst Deine Arbeit, indem Du alle Anwesenheits-/Reinigungs- und Desinfektionslisten ab-
zeichnest.

e Du bist bereit, Dich in Sachen Qualitdtssicherung, Hygiene- und Arbeitssicherheitsvorschriften sowie
neue Reinigungstechniken und weitere relevante Themen weiterzubilden.

Du bringst mit:

« Du hast eine Ausbildung im Bereich der Gebaudereinigung abgeschlossen, besitzt vergleichbare Qualifi-
kationen oder hast bereits Erfahrung in der Gebadudereinigung gesammelt.

» Du agierst flexibel und bist sehr zuverlassig.

e Du hast Freude an der Reinigung und im Umgang mit Menschen.

»  Du kannst sowohl selbststandig als auch gut im Team arbeiten.

«  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 40 Std./Woche (Vollzeit)

o Ubertarifliche Bezahlung und 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche)

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Fruhzeitige und fUr Dich planbare Erstellung des Dienstplans

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oberhavel sofort @ Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Berufskraftfahrer (m/w/d)

Du hast schon jede Menge Kilometer als Busfahrerin/Busfahrer oder als Lkw-Fahrerin/Lkw-Fahrer geschafft
und willst Deine Kompetenz nun im OPNV einbringen? Vielleicht bist Du gerade bei einem anderen Ver-
kehrsunternehmen beschaftigt und Uberlegst, den Arbeitsort zu wechseln? Oder bist Du gern in der Kun-
denbetreuung tatig, suchst jetzt aber eine neue Herausforderung?

Dann bist Du bei der Oberhavel Verkehrsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind Dein OPNV-Unterneh-
men im Landkreis Oberhavel. Pro Jahr legen unsere Linienbusse gut 6 Millionen Kilometer mit 5,2 Millio-
nen Fahrgasten zurtck. Mehr als 160 Menschen beschaftigen wir im Fahrdienst, in der Werkstatt und der
Verwaltung. Unsere Buscrew bringt tagtaglich alle Fahrgaste sicher von A nach B und freut sich immer Uber
neue Kolleginnen und Kollegen.

Das ist zu tun:

* Du beforderst sicher, zuverldssig und plnktlich unsere Fahrgaste.

e Du leistest kompetente Hilfe bei Tarif- und Fahrplananfragen unserer Kunden.

«  Du verkaufst und prufst Fahrausweise.

»  Du steuerst unsere Busse im Linienverkehr.

*  Du kontrollierst vor Fahrtantritt den verkehrs- und betriebssicheren Zustand des Fahrzeugs

Du bringst mit:

e Du hast Freude am kundenorientierten Service.

e Du bist bereit zu Schicht- und Wochenendarbeit.

e Du besitzt einen Fuhrerschein Klasse D und Eintragung der Schltsselnummer 25 oder Du bist bereit,
diesen zu erwerben.

« Du hast eine kundenfreundliche, hilfsbereite und pflichtbewusste Arbeitsweise.

e Du bist zuverladssig und hast gute Umgangsformen.

e Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse.

Das erwartet Dich:

» unbefristetes Arbeitsverhaltnis

» Bezahlung nach Tarifvertrag TV-N OVG (Direkt-Einstieg in die EG 5/1, nach der Probezeit Einstufung
entsprechend der Berufserfahrung)

e Pramien & Urlaubsgeld & Jahressonderzahlung

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» komfortable, modern ausgestattete Fahrzeuge

* Dienstkleidung & Parkplatz & Firmenticket

e RegelmaBige Schulungen

Weiterbildung & Aufstiegsmoglichkeiten

» Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« E-Dienstwagen fUr die Fahrt zum Einsatzort

e Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmensverbund

* Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Gasteflihren & Bahnfahren (m/w/d)

Arbeitest Du gern mit Menschen zusammen, bist engagiert und kommunikativ? Liebst Du es, an der frischen
Luft zu sein? Suchst Du eine berufliche Herausforderung, die Dich persdnlich weiterbringt?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grolste Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fir
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fuhrungen,
Bahnfahrten, eine grofe Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

*  Du begleitest Reisegruppen und Tagesgaste.
» Du gibst Fihrungen zum Thema Industriekultur und Technik.
» Du fahrst die Ziegeleibahn und die Tonlorenbahn.

Du bringst mit:

e Du hast einen Flhrerschein der Klasse B.

* Du bist ein weltoffener und kommunikativer Charakter.

e Du hast Spals und Freude am Umgang mit Menschen.

»  Du bist auch am Wochenende flexibel.

e Du hast technisches Verstandnis und Interesse an Maschinen.

Das erwartet Dich:

» umfassende Einarbeitung

» Diesellokflihrer-Schulung

» ein abwechslungsreicher Job

« selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

» Die Tatigkeit ist zunachst flr die Saison von Marz bis November befristet, Verldangerung moglich.

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

L Mildenberg 01.04.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d)

Du hast Spals an der Arbeit und ein sicheres Auftreten, bist engagiert und kommunikativ? Und Du suchst
eine neue berufliche Herausforderung, die Dich persénlich weiterbringt?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Du hast mindestens die IHK-Sachkundeprifung gem. §34a GewO abgelegt.

» Du bist schon Ersthelfer/Ersthelferin oder bringst die Bereitschaft mit diesen nachzuholen,
»  Du bist bereit in Schichten und am Wochenende zu arbeiten.

e Du hast grundlegende PC-Kenntnisse.

»  Bringst ein eintragsfreies FUhrungszeugnis mit.

»  Du bist zuverlassig, kommunikativ und verantwortungsbewusst,

»  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Du bringst mit:

*  Du hast mindestens die IHK-Sachkundeprifung gem. §34a GewO abgelegt.

» Du bist schon Ersthelfer/Ersthelferin oder bringst die Bereitschaft mit diesen nachzuholen,
»  Du bist bereit in Schichten und am Wochenende zu arbeiten.

e Du hast grundlegende PC-Kenntnisse.

»  Bringst ein eintragsfreies FUhrungszeugnis mit.

»  Du bist zuverlassig, kommunikativ und verantwortungsbewusst,

»  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Das erwartet Dich:

» unbefristetes Arbeitsverhaltnis nach der Probezeit

« Vergltung nach Tarifvertrag des Sicherheitsgewerbes in Brandenburg

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Arbeitskleidung & Parkplatz & Gesundheitsangebote

« Attraktiver und sicherer Arbeitsplatz in einem kommunalen Unternehmen

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

e Dienst in Zwolf-Stunden-Schichten, Nacht- und Tagschicht und am Wochenende

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

g Oranienburg 01.03.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Betriebselektriker (m/w/d)

Arbeitest Du gern mit Menschen zusammen, bist engagiert und kommunikativ? Suchst Du eine spannende
Tatigkeit in einem inspirierenden Umfeld? Suchst eine zeitlich begrenzte Beschaftigung, die offen flr mehr
ist?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grolste Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fir
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fuhrungen,
Bahnfahrten, eine grofe Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

»  Du wartest und reparierst die vorhandenen elektrischen Anlagen.

» Du sorgst fUr die elektrische Ausstattung unserer Veranstaltungen.

»  Du betreust die multimedialen Anlagen in den diversen Ausstellungen und im Veranstaltungsringofen.
Du bringst mit:

»  Du wartest und reparierst die vorhandenen elektrischen Anlagen.

» Du sorgst fUr die elektrische Ausstattung unserer Veranstaltungen.

»  Du betreust die multimedialen Anlagen in den diversen Ausstellungen und im Veranstaltungsringofen.

Das erwartet Dich:

e Einarbeitung und Unterstltzung der selbststandigen Arbeit in einem teambasierten Arbeitsumfeld
» ein abwechslungsreicher Job

« selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

« Die Stelle ist auf ein Jahr befristet mit Option auf Ubernahme.

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

L Mildenberg 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Assistenz der Geschiftsleitung (m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

«  Du unterstitzt die Geschéaftsleitung in sdmtlichen administrativen und organisatorischen Aufgaben.
»  Du planst und koordinierst Termine.

« Du organisierst, vor- und nachbereitest Besprechungen und Veranstaltungen, inkl. Protokollfihrung.
«  Du bist verantwortlich fur die Erstellung von Vorlagen und Prasentationen.

* Du organisierst Informationen und dessen Weitergabe.

»  Du bereitest Daten auf und fertigst Statistiken an.

«  Du unterstitzt verschiedene Projekte und wirkst dabei mit.

»  Du bist Ansprechperson flr unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und externes Personal.

«  Du bearbeitest buchhalterische Themen (z. B. Zeitabrechnungen und Rechnungsprufung).

«  Du unterstitzst vertretungsweise die Geschéftsleitung der Holding Gruppe.

«  Du Ubernimmst die Blroorganisation und bestellst z.B. Blromaterial und Dienstkleidung.

«  Du bereitest die Vergabe von Dienstleistungen vor und wirkst an der Umsetzung mit.

Du bringst mit:

» Du hast eine Ausbildung im kaufméannischen Bereich, ein kaufmannisches Studium oder eine vergleich-
bare Qualifikation.

»  Du besitzt idealerweise Erfahrung in der BUroorganisation oder als Assistent der Geschéftsleitung.

»  Du bist sicher im Gesprach bei geschaftlichen Kontakten sowie mit Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
und Vorgesetzten am Telefon und personlich.

e Du bist flexibel und zuverldssig.

«  Du verflgst Uber eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung.

e Du besitzt ein hohes Mals an Loyalitat, Verschwiegenheit und Diskretion.

»  Du verflgst Uber einen strukturierten und eigenstandigen Arbeitsstil.

»  Du hast sehr gute PC- und EDV-Kenntnisse (MS Office Paket).

e Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und denkst [6sungsorientiert.

e Du hast Interesse an bereichsUbergreifenden Themen und Denkansatzen.

»  Dein ausgepragtes Organisationsgeschick rundet Dein Profil ab.

g Oranienburg 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Assistenz der Geschiftsleitung (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags)

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstlUtzung der individuellen Entwicklung und Moglichkeiten zum weiteren Ausbau Deiner fachlichen
und personlichen Stérken durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

» firmeneigene Kantine

» flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

()¢ Oranienburg 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
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“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Standortassistenz (m/w/d) fiir eine
Gemeinschaftsunterkunft

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen..

Das ist zu tun:

*  Du nimmst die zugewiesenen Bewohnerinnen und Bewohner auf und handigst ihnen Unterlagen des
Landkreises zur Erstinformation aus.

e Du fUhrst ein Register Uber die Zimmer und Bewohnerschaft.

e Du Ubst das Hausrecht aus und sorgst flr das Einhalten der Hausordnung.

« Du verteilst die Post an die Bewohnerinnen und Bewohner und bist fir sie ansprechbar.

»  Du koordinierst die Zusammenarbeit mit Dritten und stimmst Dich mit den Fachkraften fur Soziale
Arbeit vor Ort ab.

*  Du Ubernimmst nach Absprache heimubergreifende Aufgaben.

Du bringst mit:

e Du hast eine Ausbildung im kaufmannischen oder sozialen Bereich oder im Hotel- und Gaststattenge-
werbe abgeschlossen oder eine vergleichbare Qualifikation.

»  Du verflgst Uber eine ausgepragte Kundenorientierung und bleibst auch in Stresssituationen ruhig und
gelassen.

» Du Uberzeugst durch eine selbststdndige, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise.

» Du arbeitest gern und konstruktiv mit anderen zusammen, bist stark in der Umsetzung und rundum ein
Organisationstalent.

»  Du bist sicher im Umgang mit MS Office-Programmen.

»  Du verflgst Uber sichere Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und ein sehr gutes mundliches und
schriftliches Ausdrucksvermogen.

g Oranienburg 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Standortassistenz (m/w/d) fiir eine
Gemeinschaftsunterkunft

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags)

« betriebliche Altersvorsorge & vermogenswirksame Leistungen

« Diensttelefon & Dienstlaptop

o Parkplatz & Firmenticket

«  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

» Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

()¢ Oranienburg 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Prokurist (m/w/d)

Der Landkreis Oberhavel und seine Strukturen sind Dir vertraut, seine Menschen liegen Dir am Herzen? Als
FUhrungspersonlichkeit hast Du ein sicheres Auftreten, bist durchsetzungsstark und kommunizierst respekt-
voll und freundlich? Du kennst die Wirtschafts- und Tourismusregion und ihre Akteurinnen und Akteure
aus dem Effeff und bist bereit, Deine aulserordentlichen Kompetenzen in den Dienst des Gemeinwohls zu
stellen?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusforderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, arbeiten fir starke Stadte und Gemeinden und
entwickeln zukunftsorientierte Projekte fur die Region. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - fir
Grinderinnen und Grunder, Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte.

Am Standort in Hennigsdorf konzentrieren wir uns auf drei Geschéaftsbereiche:

o Wirtschaft: Wir unterstitzen und beraten lokale und regionale Unternehmen bei der Suche nach ge-
eigneten Gewebeflachen.

» Digitalisierung: Wir steuern die Projektplanung und Umsetzung verschiedener Aufgaben im Bereich
Digitalisierung ftr den Landkreis Oberhavel.

«  Projekte: Wir sind Trager der Griindungsberatung (Existenz- und Grinderberatung), des Fachkrafteinfor-
mationsblros und der WIN AG, stellen entsprechende Fordermittelantrage und rechnen diese ab.

Aulserdem betreiben wir den Ziegeleipark Mildenberg als Industriemuseum in der Natur und touristisches
Ausflugsziel fir die ganze Familie. Hier findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de, www.winto-
gmbh.de

Du bringst mit:

»  Du hast einen Hochschulabschluss der Betriebswirtschaft, Wirtschaftswissenschaften oder Sozialwis-
senschaften (am besten mit dem Schwerpunkt Freizeit- und Tourismusmanagement).

« Du verflgst Uber praktische Berufserfahrung in der Wirtschafts-, Regional- und Tourismusforderung
sowie der Strukturpolitik und im Fordermittelmanagement (inkl. Vorbereitung, Antragstellung, Durchfiih-
rung und Abwicklung).

« Du kannst einschlagige Erfahrungen in der Projektarbeit (inkl. Projektcontrolling- und Steuerung) nach-
weisen.

»  Du verflgst Gber ein Netzwerk zu relevanten Partnern aus Wirtschaft und Politik in Oberhavel und
Brandenburg.

e Du bist erfahren in der Interessenvertretung gegentber Wirtschaft und Politik.

e Du beherrschst Wirtschaftsenglisch in Wort und Schrift.

e Du Uberzeugst mit Deiner Fihrungskompetenz, einer eigenstandigen Arbeitsweise und sicherem Auf-
treten.

»  Du bist Uberdurchschnittlich belastbar und flexibel, durchsetzungsstark und engagiert.

» Dich zeichnet ein hohes Mals an analytischen, kommunikativen und sozialen Kompetenzen aus.

g  Henningsdorf 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Prokurist (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten in einer 40 Std./\Woche

» modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie Dienstlaptop & Diensthandy

»  Moglichkeit von Homeoffice

» Fort- und Weiterbildung nach Mafs

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

«  Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« Attraktiver und sicherer Arbeitsplatz in einem kommunalen Unternehmen
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

Sende uns jetzt Deine aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen mit allen Qualifikationsnachweisen, Beurtei-
lungen, Arbeitszeugnissen und Deinen Gehaltsvorstellungen.

(g  Hennigsdorf 01.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Recruiter (m/w/d)

Du suchst nach der Ausbildung oder dem Studium einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfahrungen
im Bereich Personalmanagement gesammelt? Und Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung
mit groBen Entfaltungs- und Gestaltungsspielrdumen stellen oder einfach nur den Arbeitsort wechseln? Du
hast Spals an der Arbeit, bist engagiert, organisiert, selbststdndig und bringst Fachwissen aus dem Personal-
wesen mit?

Dann bist Du bei der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind
ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fUr sieben Unternehmen,
die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle Dienst-
leistungen fUr diese Unternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen und Buchhaltung, Controlling und In-
vestitionen, EDV-Technik und Marketing.

Das ist zu tun:

Du formulierst und schaltest Stellenanzeigen.

» Du sichtest Bewerbungsunterlagen und begleitest den gesamten Bewerbungsprozesses bis zur Einstel-
lung.

e Du fuhrst Telefoninterviews & Vorgesprache.

» Du organisierst den Auftritt der Holding Familie bei Jobmessen und nimmst daran teil.

e Du kiimmerst Dich um Networking und Matching und Du betreibst active Sourcing - Direktansprache
im Bereich OPNV, Dienstleistung und Verwaltung.

e Du arbeitest mit uns im operativen HR-Tagesgeschaft und Ubernimmst einzelne Themenbereiche selbst-

standig.

Du bringst mit:

e Du hast praktische Erfahrungen in Recruiting und Direktansprache von potenziellen Kandidatinnen und
Kandidaten in sozialen Netzwerken.

*  Du hast bereits mehrere Jahre Berufserfahrung im Personalbereich.

»  Du besitzt gute Kenntnisse in den MS-Office-Programmen Word, Excel und PowerPoint.

« Du bist flexibel, kreativ, vielseitig und selbstorganisiert.

» Du verflgst Uber Einfuhlungsvermdgen und eine hohe Belastbarkeit.

e Du besitzt ein sicheres Auftreten und kommunizierst wertschatzend und offen.

«  Du verstehst den absoluten Dienstleistungsgedanken.

e Dein Arbeitsstil ist ziel- und I6sungsorientiert.

g  Oranienburg, OT Germendorf 13.04.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Recruiter (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten in einer 32,5 Std./Woche (montags bis freitags)

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstlUtzung der individuellen Entwicklung und Moglichkeiten zum weiteren Ausbau Deiner fachlichen
und personlichen Stérken durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

» firmeneigene Kantine

» flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g  Germendorf, OT Germendorf 13.04.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Personalsachbearbeitung (m/w/d)

Du hast bereits Erfahrungen im Bereich Personalmanagement und willst Dich einer neuen beruflichen Her-
ausforderung mit grof2en Entfaltungs- und Gestaltungsspielrdumen stellen? Du hast Spals an der Arbeit, bist
engagiert, organisiert, selbststandig und bringst jede Menge Fachwissen mit? Du arbeitest gern mit anderen
zusammen, bringst aber auch solo sehr gute Ergebnisse?

Dann bist Du bei der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind
ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fUr sieben Unternehmen,
die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle Dienst-
leistungen fUr diese Unternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen und Buchhaltung, Controlling und In-
vestitionen, EDV-Technik und Marketing.

Das ist zu tun:

«  Du bist verantwortlich fur die vollumfangliche Pflege der Stamsnmdaten unserer Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter.

«  Du erstellst HR-relevante Schreiben (Zeugnisse, Vertragsanpassungen, Bescheinigungen etc.) und perso-
nalwirtschaftliche Statistiken und Kennzahlen.

» Du bist zustéandig fir das Bewerbermanagement und setzt Personalentwicklungsmafinahmen um.

»  Du bereitest Betriebsratsanhorungen vor.

»  Du bist verantwortlich fur die vorbereitende Lohnbuchhaltung,.

«  Du setzt geltende Sozialleistungen um und organisierst den Arbeitsschutz.

Du bringst mit:

» Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein Studium im Personalwesen.

»  Du besitzt bereits mehrere Jahre Berufserfahrung im Personalbereich.

» Du hast gute Kenntnisse in den MS-Office-Programmen Word, Excel und PowerPoint.

o Du arbeitest strukturiert, selbststandig, zuverlassig und I6sungsorientiert.

» Du hast eine offene und freundliche Personlichkeit, die sich schnell in ein dynamisches Team integrieren
kann.

»  Du verflgst sowohl mundlich als auch schriftlich Uber eine sehr gute Kommunikationsfahigkeit.

g  Oranienburg, OT Germendorf 13.04.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Personalsachbearbeitung (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten in einer 32,5 Std./Woche (montags bis freitags)

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstlUtzung der individuellen Entwicklung und Moglichkeiten zum weiteren Ausbau Deiner fachlichen
und personlichen Stérken durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

» firmeneigene Kantine

» flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g  Germendorf, OT Germendorf 13.04.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Marketing und Kommunikation (m/w/d)

Du bist kommunikativ, kannst auf den Punkt formulieren und hast einen geschulten Blick fir Design und
Fotografie? Du arbeitest im Team genauso gern wie solo? Kannst Konzepte fUr grof3e Ideen ebenso entwer-
fen wie fur Detailfragen? Und Du mochtest neue berufliche Wege einschlagen, die Dich personlich weiter-
bringen?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grolste Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fir
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fuhrungen,
Bahnfahrten, eine grole Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

»  Du bist Ansprechperson fur alle Marketing- und Kommunikationsaktivitdten im Unternehmen und tragst
die Hauptverantwortung fur die Presse- und Offentlichkeitsarbeit.

«  Du entwickelst die Marke Ziegeleipark Mildenberg, die Markenbotschaft und das Marketingkonzept des
Unternehmens weiter und setzt dies alles um.

« Du tragst Budgetverantwortung flr Deinen Bereich.

«  Du gestaltest und pflegst die Unternehmenswebsite und Internetprasenzen und erstellst Content in
enger Zusammenarbeit mit dem hauseigenen Social Media-Beauftragten.

» Du planst, konzipierst, begleitest und Uberwachst die Marketingkampagnen und das Corporate Design
des Ziegeleiparks.

»  Du gestaltest Werbemittel, Print- und Onlinemedien nach ClI, bist mit der Druckdatenerstellung und
-kontrolle, Bildbearbeitung und Layouts in Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern wie Druckereien
und Agenturen befasst.

» Du organisierst, gestaltest und koordinierst die Messeauftritte des Ziegeleiparks.

»  Du hast den Markt fir uns im Blick und kiimmerst Dich um Controlling und Reporting von Marketing-
und Kommunikationsaktivitaten.

Du bringst mit:

» Du hast einen FUhrerschein der Klasse B.

«  Durch eine entsprechende Ausbildung und Berufserfahrung verfigst Du Uber fundierte Kenntnisse im
Marketing.

» Du hast schon Erfahrung in der Steuerung von Agenturen und externen Dienstleistern gesammelt.

» Du verfligst Gber eine sehr gute Kommunikationsfahigkeit und bist an der Zusammenarbeit im Team
interessiert.

e Du zeichnest Dich durch eine selbstéandige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise, hohe
Motivation und eine schnelle Auffassungsgabe aus.

» Du kannst Dich sehr gut mindlich und schriftlich in Deutsch ausdricken.

»  Du verflgst Uber Englischkenntnisse in Wort und Schrift (wiinschenswert).

»  Du hast Erfahrung mit Creative Suite und WordPress (wiinschenswert).

g zehdenick, Mildenberg 30.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Marketing und Kommunikation (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« umfassende Einarbeitung und UnterstUtzung der selbststédndigen Arbeit in einem teambasierten Umfeld

« abwechslungsreiche und kreative Tatigkeit in einem modernen Tourismusunternehmen

» faire Vergltung anhand von Qualifikation, Erfahrung und Eignung

» sicherer Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven in einem kommunalen Unternehmensverbund

«  Gestaltungsspielraum und die Moglichkeit, eigene Ideen zur Positionierung des Ziegeleiparks umzuset-
zen

» Vernetzung und Kooperation mit den Kommunikatorinnen und Kommunikatoren der Holding Gruppe
und anderer kommunaler Unternehmen

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen der Holding Familie

g zehdenick, Mildenberg 30.03.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Personalleitung (m/w/d) der Holding Gruppe

Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung mit groRen Entfaltungs- und Gestaltungsspielrdu-
men stellen, hast bereits Erfahrungen im Bereich Personalmanagement gesammelt und bist versiert in ar-
beitsrechtlichen Fragen? Als Fihrungspersonlichkeit hast Du ein sicheres Auftreten, bist durchsetzungsstark
und kommunizierst respektvoll und freundlich? Du bist engagiert und organisiert und bringst jede Menge
Fachwissen und innovative Ideen rund ums Personalwesen mit? Dann suchen wir AB SOFORT genau Dich!

Wir sind ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fur sieben Unter-
nehmen, die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle
Dienstleistungen flr diese Unternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen und Buchhaltung, Controlling und
Investitionen, EDV-Technik und Marketing.

Das ist zu tun:

e Leitung und fachliche FUhrung der Mitarbeitenden im Personalsachgebiet

« proaktive Gestaltung der unternehmensweiten HR-Strategien und Verantwortung fir die Umsetzung
aller HR-Projekte

« Wahrnehmung von Steuerungsaufgaben

»  Koordination, Planung und Organisation der Personalabteilung

»  Beratung der Geschaftsfihrung bei personalpolitischen Themen

» Umsetzung und kontinuierliche Weiterentwicklung der Personalstrategie

» Ansprechperson flr Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie FUhrungskrafte bei allen arbeits-, tarifrecht-
lichen und personalrelevanten Fragestellungen

«  Optimierung und Implementierung der Digitalisierung sowie effizienter Prozesse der Personalverwaltung

»  Bewerbermanagement sowie Durchfliihrung von Bewerbungs-, Personal- und Entwicklungsgesprachen

«  FErstellen von Arbeitszeugnissen, individuellen Vereinbarungen sowie Reportings

» Sicherstellen der ordnungsgemafen Entgeltabrechnungen

» enge vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung und dem Betriebsrat

Du bringst mit:

» ein erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit personalwirtschaftlichem oder
arbeitsrechtlichem Schwerpunkt oder vergleichbares Studium

» mehrjahrige Berufserfahrung im Personalwesen wiinschenswert

» Leitungserfahrung im Bereich Personalmanagement von Vortell

» ein motivierender und wertschatzender Flihrungsstil sowie eine hohe Sozialkompetenz

» hervorragende Kommunikationsfahigkeit

» Durchsetzungsfahigkeit, verbindliches Auftreten, Entscheidungsfreude sowie Eigeninitiative

» hoher Qualitdtsanspruch

» unternehmerische und 6konomische Denkweise

» hochstes Mals an Zuverlassigkeit und Vertrauenswurdigkeit

g  Oranienburg, OT Germendorf 11.05.2023 @® \Volizeit
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“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Kundenbetreuung (m/w/d)

Du suchst nach der Ausbildung einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfanrungen im Bereich Kunden-
service gesammelt? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder einfach nur den
Arbeitsort wechseln? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der Sache?

Dann bist Du bei der Oberhavel Verkehrsgesellschaft mbH genau richtig! Wir sind Dein OPNV-Unterneh-
men im Landkreis Oberhavel. Pro Jahr legen unsere Linienbusse gut 6 Millionen Kilometer mit 5,2 Millionen
Fahrgasten zurlick. Mehr als 160 Menschen beschaftigen wir im Fahrdienst, in der Werkstatt und der Ver-
waltung. Und wir freuen uns immer Uber neue Kolleginnen und Kollegen.

Das ist zu tun:

»  Du betreust die Kundinnen und Kunden der OVG und bist fir die Ausgabe von Jahres- und Abo-Karten
zustandig.

»  Du pflegst die Tarifdaten in den Vertriebssystemen.

«  Du prifst die Berechtigung und Ausgabe von Kundenkarten.

»  Du bist Ansprechperson fir unsere Kundinnen und Kunden sowie Firmen- und GroZkunden.

«  Du erstellst Statistiken und Auswertungen.

» Du Uberwachst die Zahlungseingénge, verschickst Zahlungserinnerungen und Mahnungen und nimmst
Bank- und Kassenbuchungen vor.

Du bringst mit:

» Du hast eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich.

»  Du hast Freude im Umgang mit Menschen und lebst den Servicegedanken.

«  Du Uberzeugst durch eine strukturierte, eigenstandige und zuverldssige Arbeitsweise.
«  Duverflgst Uber sehr gute PC- und EDV-Kenntnisse (MS Office Paket).

e Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und denkst [6sungsorientiert.

»  Dein ausgepragtes Organisationsgeschick rundet Dein Profil ab.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten in einer 39 Stunden-\Woche montags bis freitags

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstUtzung Deiner individuellen Entwicklung durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

» firmeneigene Kantine

» flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen der Holding Familie

g  Oranienburg, OT Germendorf 11.05.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
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“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Leitung Bereich Bau & Liegenschaften sowie
Projektleitung (w/m/d) Bauprojektmanagement

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Deine Leistungs- und Verantwortungsbereit-
schaft, Deine fachliche und soziale Kompetenz sowie Dein Organisationstalent voll ausspielen kannst? Du
suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem spannenden Umfeld, bei der Du komplexe Projekte eigen-
verantwortlich umsetzen kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fur Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung mbH genau richtig! Wir
managen seit vielen Jahren Bauprojekte fir die Bereiche der Offentlichen Verwaltung, Gewerbe und Woh-
nen, Anlagen und Infrastruktur und betreuen dartber hinaus verschiedene Immobilien und Liegenschaften
im Landkreis Oberhavel mit unserer Immobilienverwaltung, mit eigenem Sicherheitsdienst, dem Reinigungs-
service und dem Hausmeisterteam. Aktuell sind bei uns 120 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschéftigt -
Tendenz steigend. Wir suchen daher immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Planung, Steuerung und DurchfUhrung von Bauvorhaben von der Projektentwicklung bis zur Inbetrieb-
nahme

«  Bearbeitung aller Projektstufen und Handlungsbereiche des Bauprojektmanagements

« Ubernahme der Bauherrenrolle

»  Steuerung von Ausschreibungen und Vergaben

Management des Abstimmungs- und Koordinierungsprozesses mit den beauftragten Planungs- und Bau-
unternehmen

e Termin- und Kostensteuerung anspruchsvoller Projekte

e Vertrags- und Risikomanagement

» Berichterstattung an die GeschaftsfUhrung

« Fachliche FUhrung interner Projektteams und rechtzeitiges Herbeifihren erforderlicher Entscheidungen

»  FErstellen von Malsnahmenbeschreibungen und Entscheidungsvorlagen an zustidndige Gremien sowie
Prasentationen

»  Entwickeln interner Standards flr eine digitale Gebdudedatenerfassung

Du bringst mit:

« erfolgreich abgeschlossenes Studium des Bauingenieurswesens, der Architektur oder der Immobilien-
wirtschaft

» mehrjahrige Berufserfahrung im Projektmanagement von Hochbauvorhaben Uber sémtliche Leistungs-
phasen der HOA|

»  Projektleitungserfahrung als Bauherrenvertretung

» hohe Leistungs- und Verantwortungsbereitschaft

o Erfahrung im Management von Bauvorhaben im offentlich-rechtlichen Bereich, fundierte Kenntnisse des
offentlichen Vergaberechtes

e Erfahrung in der offentlichen Kommunikation von Bauprojekten

» starke Umsetzungsfahigkeit von Konzepten mit pragmatischen Handlungsoptionen

» hohe Kooperationsfahigkeit, verbindliches Auftreten in Verbindung mit Verhandlungs- und Kommunika-

tionsstarke
g  Oranienburg, OT Germendorf 07.06.2023 @® \Volizeit
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Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Leitung Bereich Bau & Liegenschaften sowie
Projektleitung (w/m/d) Bauprojektmanagement

Das erwartet Dich:

» wertschatzendes Arbeitsklima

« flexible Arbeitszeiten in einer 39,5-Stunden-VWoche montags bis freitags

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

e UnterstUtzung der individuellen Entwicklung & Ausbau fachlicher und persénlicher Starken durch Fort-
und Weiterbildung

» flache Hierarchien & schnelle Entscheidungswege

» sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem
Aufgabenspektrum

« firmeneigene Kantine vor Ort

» Events mit Kolleginnen und Kollegen

g  Oranienburg, OT Germendorf 07.06.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Projektmitarbeit Wirtschaftsférderung (m/w/d)

Der Landkreis Oberhavel und seine Strukturen sind Dir vertraut? Du kennst die Wirtschafts- und Touris-
musregion und das hiesige Grindungsgeschehen liegt Dir am Herzen? Du lebst den Servicegedanken und
kommunizierst freundlich und offen?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusforderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, vermarkten regionale Starken und entwickeln zu-
kunftsorientierte Projekte, um unsere Region und ihre Qualitdten zum Leben, Arbeiten und Wirtschaften
noch bekannter zu machen. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - flr Grinderinnen und Grinder,
Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte. Dabei verstehen wir uns als Dienstleiterin und
Partnerin des Landkreises, der Kommmunen, der Wirtschaft und Wirtschaftskammern.

Das ist zu tun:

»  Du unterstitzt die Geschaftsleitung in allen organisatorischen, administrativen und inhaltlichen Belan-
gen der Projektarbeit, insbesondere im Projekt ,Grinden in Brandenburg".

» Du pflegst relevante Kontakte und bringst Dich in regionalen Netzwerken ein.

»  Du bereitest Workshops und Veranstaltungen mit vor und fihrst sie mit unserem Team durch.

«  Du unterstitzt die Assistentin der Geschaftsfihrung.

»  Du beteiligst Dich am Erstellen fachlicher Unterlagen und Entscheidungsvorlagen fir Geschaftsleitung
und Gremien.

Du bringst mit:

* Du hast eine Berufsausbildung oder ein Studium im Wirtschaftsbereich oder im allgemeinen Biro- und
Verwaltungsbereich abgeschlossen oder verflgst Uber eine mehrjéhrige Berufserfahrung in den genann-
ten Bereichen.

e Du bist sicher im Umgang mit MS Office-Anwendungen.

e Du verflgst Uber einen Fihrerschein der Klasse B.

«  Du Uberzeugst durch eine selbststandige, verantwortungsbewusste und I6sungsorientierte Arbeitsweise.

* Du bist teamf&hig und absolut termintreu.

»  Dein Auftreten ist sicher und Uberzeugend, Deine Kommunikations- und Koordinationsfahigkeiten sind
Uberdurchschnittlich.

« Du bist auf Dienstreisen und flexible Arbeitszeiten eingestellt.

L Hennigsdorf 15.06.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Projektmitarbeit Wirtschaftsférderung (m/w/d)

Das erwartet Dich:

» verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit konkretem Projektbezug

* Angenehme Arbeitsatmosphdre in einem engagierten und agilen Team

» flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

» offene Unternehmenskultur

» Jobrad-Leasing

e (Chance, eigene Ideen umzusetzen und Dich beruflich weiterzubilden

» sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen der Holding Familie

(g  Hennigsdorf 15.06.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Projektmitarbeit Wirtschaftsférderung (m/w/d)

Der Landkreis Oberhavel und seine Strukturen sind Dir vertraut? Du kennst die Wirtschafts- und Touris-
musregion und das hiesige Grindungsgeschehen liegt Dir am Herzen? Du lebst den Servicegedanken und
kommunizierst freundlich und offen?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusforderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, vermarkten regionale Starken und entwickeln zu-
kunftsorientierte Projekte, um unsere Region und ihre Qualitdten zum Leben, Arbeiten und Wirtschaften
noch bekannter zu machen. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - flr Grinderinnen und Grinder,
Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte. Dabei verstehen wir uns als Dienstleiterin und
Partnerin des Landkreises, der Kommmunen, der Wirtschaft und Wirtschaftskammern.

Das ist zu tun:

»  Du unterstitzt die Geschaftsleitung in allen organisatorischen, administrativen und inhaltlichen Belan-
gen der Projektarbeit, insbesondere im Projekt ,Grinden in Brandenburg".

» Du pflegst relevante Kontakte und bringst Dich in regionalen Netzwerken ein.

»  Du bereitest Workshops und Veranstaltungen mit vor und fihrst sie mit unserem Team durch.

«  Du unterstitzt die Assistentin der Geschaftsfihrung.

»  Du beteiligst Dich am Erstellen fachlicher Unterlagen und Entscheidungsvorlagen fir Geschaftsleitung
und Gremien.

Du bringst mit:

* Du hast eine Berufsausbildung oder ein Studium im Wirtschaftsbereich oder im allgemeinen Biro- und
Verwaltungsbereich abgeschlossen oder verflgst Uber eine mehrjéhrige Berufserfahrung in den genann-
ten Bereichen.

e Du bist sicher im Umgang mit MS Office-Anwendungen.

e Du verflgst Uber einen Fihrerschein der Klasse B.

«  Du Uberzeugst durch eine selbststandige, verantwortungsbewusste und I6sungsorientierte Arbeitsweise.

* Du bist teamf&hig und absolut termintreu.

»  Dein Auftreten ist sicher und Uberzeugend, Deine Kommunikations- und Koordinationsfahigkeiten sind
Uberdurchschnittlich.

« Du bist auf Dienstreisen und flexible Arbeitszeiten eingestellt.

L Hennigsdorf 15.06.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Projektmitarbeit Wirtschaftsférderung (m/w/d)

Das erwartet Dich:

» verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit konkretem Projektbezug

* Angenehme Arbeitsatmosphdre in einem engagierten und agilen Team

» flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

» offene Unternehmenskultur

» Jobrad-Leasing

e (Chance, eigene Ideen umzusetzen und Dich beruflich weiterzubilden

» sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen der Holding Familie

(g  Hennigsdorf 15.06.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Kfz-Mechaniker/Mechatroniker (w/m/d)

Bist Du technikbegeistert und kennst Dich mit Busmotoren aus? Du hast einen Faible fir guten Service und
willst im Team die jeweils besten Losungen umsetzen? Du bist an E-Mobilitat interessiert und bereit, Dich
entsprechend weiterzubilden?

Dann bist Du bei der Busverkehrsgesellschaft Oberhavel mbH genau richtig! Wir sorgen fur den sicheren
Einsatz aller Fahrzeuge der Holding Gruppe. Arbeitsschwerpunkt sind alle Werkstatt- und Serviceleistungen
fur die OVG-Busse, die wir téglich in modern ausgestatteten Hallen genau unter die Lupe nehmen. Egal, ob
es elektronische Probleme gibt oder die Mechanik streikt, unsere Werkstatt kriegt das hin. Sie kennt sich
nicht nur mit Karosserieblechen und Getrieben aus, sondern auch mit Bordcomputern und den diversen
Prifgeraten. Unser Service steht auch Nutzfahrzeugen externer Unternehmen zur Verflgung.

Das ist zu tun:

»  Du wartest und reparierst die Fahrzeugflotte der Holding Gruppe.
»  Du arbeitest mit mechanischen-, hydraulischen und pneumatischen Anlagen.
»  Du erstellst selbststandig Fehlerdiagnosen mit moderner Technik.

Du bringst mit:

e Da hast eine abgeschlossene Berufsausbildung als KFZ-Mechatroniker/in oder KFZ-Mechaniker/in.
e Du besitzt fundierte Fachkenntnisse im Kfz-Bereich.

*  Du verflgst Uber jede Menge Erfahrung in der Fahrzeugdiagnose und Fahrzeugtechnik.

»  Du hast idealerweise einen Flhrerschein Klasse CE.

«  Deine Arbeitsweise ist selbststandig, I6sungs- und zielorientiert.

»  Du bist bereit, Neues zu lernen und Dich ins Werkstattteam einzubringen.

Das erwartet Dich:

» unbefristetes Arbeitsverhaltnis

« Urlaubsgeld und eine jahrliche Sonderzahlung
Vermogenswirksame Leistungen

o regelmaRige Weiterbildungs- und Schulungsmalsnahmen
o Arbeitskleidung

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» wertschatzendes Arbeitsklima

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Blirokauffrau/-mann (w/m/d)

Du bist eine verantwortungsbewusste Person und arbeitest gern im Team? Du suchst einen Job mit flexiblen
Arbeitszeiten? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder einfach nur den Arbeits-
ort wechseln? Du lebst den Servicegedanken und kommunizierst freundlich und offen?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusforderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, vermarkten regionale Starken und entwickeln zu-
kunftsorientierte Projekte, um unsere Region und ihre Qualitdten zum Leben, Arbeiten und Wirtschaften
noch bekannter zu machen. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - flr Grinderinnen und Grinder,
Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte. Dabei verstehen wir uns als Dienstleiterin und
Partnerin des Landkreises, der Kommmunen, der Wirtschaft und Wirtschaftskammern.

Das ist zu tun:

«  Du Ubernimmst Aufgaben der allgemeinen Blroorganisation und -kommunikation.

» Du unterstitzt die Projektarbeit in allen organisatorischen und administrativen Belangen und arbeitest
bei ausgewahlten Projektthemen zu.

e Du bist an der Vorbereitung und DurchfUhrung von Veranstaltungen und Workshops beteiligt.

Du bringst mit:

»  Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im Blro- oder Verwaltungsbereich oder eine mehrjdhrige
Berufserfahrung in den genannten Bereichen.

e Du bist sicher im Umgang mit MS Office-Anwendungen.

»  Du Uberzeugst durch eine selbststandige und l6sungsorientierte Arbeitsweise, bist teamfahig und
termintreu.

»  Dein Auftreten ist sicher und Uberzeugend, Deine Kommunikations- und Koordinationsfahigkeiten sind
Uberdurchschnittlich.

« Von Vorteil ist, wenn Du Uber Erfahrungen in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit verfligst und einen
FUhrerschein Klasse B hast.

Das erwartet Dich:

» interessante und abwechslungsreiche Arbeit in unmittelbarer N&he zur Bundeshauptstadt Berlin
» eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

» eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem engagierten und agilen Team

» die Chance, eigene Ideen umzusetzen und Dich beruflich weiterzubilden

« flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege, eine offene Unternehmenskultur

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen der Holding Familie

*  Anstellung in Teilzeit (zwischen 20 h und 30 h pro Woche)

L Hennigsdorf 24.08.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Assistenz der Geschéaftsfiihrung (m/w/d)

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung, bei der Sie Ihr Fachwissen und Organisationstalent voll
ausspielen kénnen? Sie handeln verantwortungsbewusst, sind engagiert und kommunikativ bei der Sache?
Und Sie suchen eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Sie Aufgaben eigenverantwortlich umsetzen
konnen?

Dann sind Sie bei der LSO Life Science Oberhavel GmbH genau richtig! Wir sind eine Projektgesellschaft mit
Sitz in der Stadt Hennigsdorf. Unsere Aufgabe ist die Planung, Errichtung und der Betrieb von Gewerbefla-
chen und Infrastrukturen fir die Life-Science-Branche.

Das ist zu tun:

» Sie unterstiitzen die Geschaftsfihrung in samtlichen administrativen und organisatorischen Aufgaben,
planen und koordinieren Termine.

« Sie organisieren Besprechungen und Veranstaltungen und Ubernehmen die Vor- und Nachbereitung
dafr.

«  Sie sind die zentrale Projektanlaufstelle und sorgen flr die Abarbeitung der durch die Geschaftsfihrung
getroffenen Entscheidungen und festgelegten Maflsnahmen.

« Sie sind verantwortlich fir die Erstellung von Vorlagen und Présentationen sowie die vorbereitende
Finanzbuchhaltung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen.

Du bringst mit:

«  Sie haben eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich, ein kaufméannisches Studium oder eine ver-
gleichbare Qualifikation.

e Sie besitzen idealerweise Erfahrung in der Blroorganisation und/oder als Assistenz.

» Sie sind sicher in der Kommunikation mit Geschaftspartnern, Mitarbeitenden und Vorgesetzten.

»  Sie zeichnet eine selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise aus.

« Sieverflgen Uber eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und besitzen ein hohes Maf3 an
Lovalitat, Verschwiegenheit und Diskretion.

» Sie besitzen organisatorisches Geschick, einen strukturierten und eigenstandigen Arbeitsstil und sind
sicher im Umgang mit MS-Office-Programmen.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags) oder Teilzeit mit mind. 30 Std./VWoche
» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Firmenticket, Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstUtzung der individuellen Entwicklung durch Fort- und Weiterbildung

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

» sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

L Hennigsdorf 11.09.2023 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Assistenz der Geschéaftsfiihrung (m/w/d)

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung, bei der Sie Ihr Fachwissen und Organisationstalent voll
ausspielen kénnen? Sie handeln verantwortungsbewusst, sind engagiert und kommunikativ bei der Sache?
Und Sie suchen eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Sie Aufgaben eigenverantwortlich umsetzen
konnen?

Dann sind Sie bei der LSO Life Science Oberhavel GmbH genau richtig! Wir sind eine Projektgesellschaft mit
Sitz in der Stadt Hennigsdorf. Unsere Aufgabe ist die Planung, Errichtung und der Betrieb von Gewerbefla-
chen und Infrastrukturen fir die Life-Science-Branche.

Das ist zu tun:

» Sie unterstiitzen die Geschaftsfihrung in samtlichen administrativen und organisatorischen Aufgaben,
planen und koordinieren Termine.

« Sie organisieren Besprechungen und Veranstaltungen und Ubernehmen die Vor- und Nachbereitung
dafr.

«  Sie sind die zentrale Projektanlaufstelle und sorgen flr die Abarbeitung der durch die Geschaftsfihrung
getroffenen Entscheidungen und festgelegten Maflsnahmen.

« Sie sind verantwortlich fir die Erstellung von Vorlagen und Présentationen sowie die vorbereitende
Finanzbuchhaltung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen.

Du bringst mit:

«  Sie haben eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich, ein kaufméannisches Studium oder eine ver-
gleichbare Qualifikation.

e Sie besitzen idealerweise Erfahrung in der Blroorganisation und/oder als Assistenz.

» Sie sind sicher in der Kommunikation mit Geschaftspartnern, Mitarbeitenden und Vorgesetzten.

»  Sie zeichnet eine selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise aus.

« Sieverflgen Uber eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und besitzen ein hohes Maf3 an
Lovalitat, Verschwiegenheit und Diskretion.

» Sie besitzen organisatorisches Geschick, einen strukturierten und eigenstandigen Arbeitsstil und sind
sicher im Umgang mit MS-Office-Programmen.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags) oder Teilzeit mit mind. 30 Std./VWoche
» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

» Firmenticket, Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstUtzung der individuellen Entwicklung durch Fort- und Weiterbildung

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

» sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

L Hennigsdorf 11.09.2023 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Mitarbeit Projektleitung Bau- und 6ffentliche
Dienstleistungen (m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Deine Fachkenntnisse und Dein Organisations-
talent voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst und bist kommunikativ bei der Sache? Du
suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem spannenden Umfeld?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Du Ubernimmst die Bauherrenfunktion fur Hoch- und Tiefbauvorhaben.

«  Du wirkst bei der bei der Vergabe von Planungs- und Bauleistungen sowie bei der Uberwachung der
Bauausfihrung von der Werkplanung bis zur Endabnahme mit.

» Du Uberwachst das Vertragsmanagement und Budgets inkl. Kostenverfolgung und -feststellung.

e Du behélst die Terminleiste im Blick und Ubernimmst allgemeines Dokumenten- und Blromanagement.

» Du bist an der Verhandlungsfiihrung fur Planungs- und Bauauftrage beteliligt.

*  Du unterstitzst bei der Immobilienverwaltung sowie im Fuhrparkmanagement.

Du bringst mit:

» Du hast eine Ausbildung zum Bautechniker/zur Bautechnikerin, bist Handwerksmeister/Handwerksmeis-
terin oder hast ein Ingenieurstudium oder ein Studium der Wirtschaftswissenschaften absolviert.

» Du verflgst Gber Erfahrung in der Planung und Organisation im Bauwesen und hast handwerklich prak-
tische Erfahrungen.

« Du hast ein fundiertes technisches Verstandnis und ausgepragtes kaufmannisches Handeln.

« Dirist ein fachbereichstbergreifendes und dienstleistungsorientiertes Denken eigen.

»  Du bist teamfahig und sicher im Umgang bei geschéftlichen Kontakten.

*  Du kannst konzeptionell arbeiten, bist ein Organisationstalent und verfligst Uber gute EDV-Kenntnisse.

» Verhandlungssichere Deutschkenntnisse sind zwingend erforderlich.

Das erwartet Dich:

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« Diensttelefon & moderner Arbeitsplatz

» firmeneigene Kantine

e Zusammenarbeit in einem jungem und motivierten Team

« flache Hierarchie mit kurzen Entscheidungswegen

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&' Oranienburg, OT Germendorf @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Mitarbeit Landschafts- und Grinflachenpflege
(m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Tatigkeit, bei der Du Dein handwerkliches Geschick voll ausspielen kannst?
Du liebst es, an der frischen Luft zu arbeiten und bist kommunikativ bei der Sache?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
mehr als 200 Menschen beschéftigt — Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen,
die mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Du arbeitest in der Landschafts-, Grinflachen- und Baumpflege.

» Deine Arbeitsgerate sind die Motorkettensége, Freischneider, Kleinschlepper-Maher und Hubsteiger.
»  Du pflegst und reinigst Stralzen, Wege und sonstige Verkehrseinrichtungen.

e Du wirst im Winterdienst eingesetzt.

Du bringst mit:

e Du hast eine Ausbildung im Bereich Landschafts- und Grinflachenpflege oder Berufserfahrung in die-
sem oder einem vergleichbaren Bereich.

»  Du bist teamfahig und belastbar, denkst wirtschaftlich und hast eine hands-on Mentalitat.

e Du arbeitest gern im Freien und in der Hohe (Baumkronen).

« Du bist im Besitz einer Fahrerlaubnis fur PKW und gern auch einer Fahrerlaubnis fur LKW C oder CE.

e Du hast Computerkenntnisse.

»  Du sprichst Deutsch in Wort und Schrift.

»  Du hast méglichst einen Motorsdgenschein DGVU-I 214-059 Modul A-C sowie einen Fahrausweis fr
Erdbaumaschinen.

Das erwartet Dich:

» Betriebliche Altersvorsorge

»  Betriebliches Gesundheitsmanagement

» Jobrad-Leasing

»  Vermogenswirksame Leistungen

«  Geregelte Arbeitszeiten montags bis freitags
»  Diensthandy & Arbeitskleidung

* Eine lockere Atmosphére

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

@ Oberhavel sofort Vollzeit
X ]

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Immobilienkaufleute (m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft flr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unserem
Wachdienst, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns gut 120 Menschen
beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit uns wachsen
wollen.

Das ist zu tun:

»  Du bereitest Daten fur die Buchhaltung vor und stimmst Dich mit dieser ab.

»  Du Ubernimmst die Rechnungsprifung und Aufteilung von Rechnungen und erstellst Betriebskostenab-
rechnungen.

o Du bist fur die kaufmannische Objektverwaltung unternehmenseigener Immobilien zustandig.

»  Du Ubernimmst die Stammdatenpflege sowie die Kontaktpflege und Korrespondenz mit unseren Miete-
rinnen und Mietern.

e Du nimmst das Vertrags- und Nachtragsmanagement wahr.

« Du bist fur die Durchfiihrung von Mietanpassungen sowie die Ubergabe und Abnahme der Mieteinhei-
ten zustandig.

»  Du Ubernimmst das Reporting des Verwaltungsbestandes und die Kontrolle des Budgets.

» Du arbeitest an Ubergeordneten, projektbezogenen Aufgaben mit.

Du bringst mit:

»  Du hast eine abgeschlossene Aushildung zum Kaufmann in der Grundsttcks- und Wohnungswirtschaft
(m/w/d), zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder Immobilienfachwirt (m/w/d).

»  Du verflgst Gber fachliche Souveranitat durch fundierte, mehrjahrige Erfahrung in der Verwaltung von
Wohnimmobilien mit buchhalterischen Kenntnissen.

» Idealerweise hast Du auch Erfahrung in der Verwaltung von Gewerbeimmoaobilien.

» Du arbeitest ergebnisorientiert, verantwortungs- und kostenbewusst.

»  Du verflgst Gber eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und bleibst auch in Stresssituatio-
nen gelassen.

» Du Uberzeugst durch Deine selbststandige, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Deine
Umsetzungsstarke, Dein Organisationstalent und Deine Teamfahigkeit.

«  Du bist sicher im Umgang mit MS Office und immobilienwirtschaftlicher Software (z. B. Haussoft).

»  Du verflgst sowohl tber sichere Kenntnis der deutschen Rechtschreibung als auch (ber ein sehr gutes
mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen.

&, Oranienburg, OT Germendorf @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Immobilienkaufleute (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags)

«  Moglichkeit von Homeoffice

« Dbetriebliche Altersvorsorge

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
« Diensthandy & Dienstwagen aus unserem Fahrzeugpool

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

j®, Oranienburg, OT Germendorf @ Vollzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Mitarbeit Ziegeleipark-Besucherzentrum

Abwechslung im Job ist Dir wichtig? Du hast Freude am Austausch mit und der Beratung von Kunden? Viel-
seitige Aufgabengebiete begeistern Dich?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grofte Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fir
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fihrungen,
Bahnfahrten, eine grofRe Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

e Du begriist die Parkgaste im Besucherzentrum und im Ziegeleipark Mildenberg.
« Du bist direkte Ansprechperson fUr sie und hast ein offenes Ohr flr ihre Fragen und Anliegen.
e Du verkaufst Tickets und Artikel aus unserem Museumsshop.

Du bringst mit:

«  Du bist ein weltoffener und kommunikativer Charakter und hast Spal? und Freude an der Arbeit mit und
fur Menschen.

»  Du bist flexibel einsetzbar, auch am Wochenende.

*  Du mochtest den Ziegeleipark Mildenberg reprasentieren und bist an einer langfristigen Zusammen-
arbeit interessiert.

»  Du bist mindestens 18 Jahre alt und hast einen Fuhrerschein Klasse B.

«  Du verflgst tber englische und/oder polnische Sprachkenntnisse (optional).

Das erwartet Dich:

« eine umfassende Einarbeitung

« ein abwechslungsreicher Job

« selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

« ein spannendes Umfeld in einem modernen Tourismusunternehmen

»  Beschiftigungszeitraum: jeweils von Marz bis November mit dem Ziel der unbefristeten Ubernahme
nach der Probe

L Mildenberg @® Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Du suchst nach der Berufsausbildung einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfahrungen im Bereich
Finanzbuchhaltung gesammelt? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder ein-
fach nur den Arbeitsort wechseln? Du hast Spalé an der Arbeit, bist zahlenaffin, organisiert, selbstandig und
bringst Fachwissen mit? Dann suchen wir genau Dich!

Wir sind ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fUr sieben Unter-
nehmen, die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle
Dienstleistungen fir diese Unternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen und Buchhaltung, Controlling,
Recht, IT und Marketing.

Das ist zu tun:

« Du bist verantwortlich fur die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung einschliel3lich der Warenwirt-
schaft, Anlagenbuchhaltung und des Mahnwesens.

e Du Uberwachst den Zahlungsverkehr und arbeitest bei den Monats- und Quartalsabschlissen sowie
beim Jahresabschluss mit.

e Du Ubernimmst das Kontieren und Verbuchen laufender Geschaftsvorgange sowie die Kontenabstim-
mung und -klarung.

« Du bist fur verschiedene administrative Tatigkeiten zustandig.

»  Du tauschst Dich mit den verschiedenen Fachbereichen und Gesellschaften im Unternehmensverbund
sowie internen und externen Kontaktpersonen aus.

Du bringst mit:

« Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und erste Berufserfahrung im
Bereich Finanzbuchhaltung.

o Du verfligst Gber gute Kenntnisse in MS-Office (insbesondere Excel) sowie Anwenderkenntnisse in einer
Finanzbuchhaltungs-Software (idealerweise Sage).

e Du hast Spal am eigenverantwortlichen Arbeiten im Team.

« Du bist verantwortungsbewusst und hast ein ausgepragtes Zahlenverstandnis.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./\Woche (montags bis freitags)

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» UnterstUtzung der individuellen Entwicklung sowie Ausbau Deiner fachlichen und persénlichen Starken
durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g Oranienburg 23.01.2024 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Du suchst nach der Berufsausbildung einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfahrungen im Bereich
Finanzbuchhaltung gesammelt? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder ein-
fach nur den Arbeitsort wechseln? Du hast Spalé an der Arbeit, bist zahlenaffin, organisiert, selbstandig und
bringst Fachwissen mit? Dann suchen wir genau Dich!

Wir sind ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fUr sieben Unter-
nehmen, die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen erledigen alle
Dienstleistungen fir diese Unternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen und Buchhaltung, Controlling,
Recht, IT und Marketing.

Das ist zu tun:

« Du bist verantwortlich fur die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung einschliel3lich der Warenwirt-
schaft, Anlagenbuchhaltung und des Mahnwesens.

e Du Uberwachst den Zahlungsverkehr und arbeitest bei den Monats- und Quartalsabschlissen sowie
beim Jahresabschluss mit.

e Du Ubernimmst das Kontieren und Verbuchen laufender Geschaftsvorgange sowie die Kontenabstim-
mung und -klarung.

« Du bist fur verschiedene administrative Tatigkeiten zustandig.

»  Du tauschst Dich mit den verschiedenen Fachbereichen und Gesellschaften im Unternehmensverbund
sowie internen und externen Kontaktpersonen aus.

Du bringst mit:

« Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und erste Berufserfahrung im
Bereich Finanzbuchhaltung.

o Du verfligst Gber gute Kenntnisse in MS-Office (insbesondere Excel) sowie Anwenderkenntnisse in einer
Finanzbuchhaltungs-Software (idealerweise Sage).

e Du hast Spal am eigenverantwortlichen Arbeiten im Team.

« Du bist verantwortungsbewusst und hast ein ausgepragtes Zahlenverstandnis.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten montags bis freitags

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» UnterstUtzung der individuellen Entwicklung sowie Ausbau Deiner fachlichen und persénlichen Starken
durch Fort- und Weiterbildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g Oranienburg 23.01.2024 ®© Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Human Resource Generalist (m/w/d)

Du hast Freude an HR-Arbeit, bist engagiert, organisiert, selbstandig und bringst Fachwissen aus dem
Personalmanagement mit? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung mit grofsen Entfaltungs-
und Gestaltungsspielrdaumen stellen oder einfach nur den Arbeitsort wechseln? Dann bist Du bei uns genau
richtig, denn unser 5-kopfiges HR-Team sucht Verstarkung!

Wir sind ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fur sieben Unter-
nehmen, die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen in der Oberha-
vel Holding verstehen sich als Dienstleister fUr diese Tochterunternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen,
Buchhaltung, Controlling, IT und Marketing.

Das ist zu tun:

«  Du betreust die Mitarbeitenden in allen operativen Personalthemen.

»  Du erstellst die Entgeltabrechnung in Zusammenarbeit mit unserer externen Gehaltsabrechnung.

«  Du bist Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung (Kontenklarung, Abstimmungsarbeiten, Monats-/Jahresab-
schlisse etc.) sowie zum Controlling (Reporting, Abstimmung und Analyse von Personal-Kennzahlen).

»  Du unterstitzt bei Jahresabschlissen und SV Prifungen.

» Du fUhrst alle operativen Personalprozesse vom Recruiting Uber Onboarding bis Offboarding durch.

»  Du unterstutzt bei der Umsetzung arbeitsrechtlicher Mafsnahmen.

e Du pflegst die Stammdaten im HR-Tool Personio.

»  Du entwickelst und optimierst Digitalisierungs- und HR-Prozesse.

»  Du betreust und koordinierst die Bereiche Zeitwirtschaft, Health & Safety, Talent Management und
Employer Branding.

Du bringst mit:

» Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum/zur Perso-
nalkaufmann/-frau IHK oder abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personalwesen.

»  Du hast mindestens drei Jahre Berufserfahrung in der Personalabteilung sowie Kenntnisse im Lohn-
steuer- und Sozialversicherungsrecht.

o Du besitzt Erfahrungen im Bereich PayRoll und Personalcontrolling.

»  Dirist eine qualitadtsbewusste, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sehr wichtig.

»  Du stehst fur sehr gute Kommunikationsfahigkeiten, Teamgeist und hast ein hohes Mals an Empathie.

»  Du besitzt eine ausgepragte Einsatzbereitschaft und hohe Motivation, unseren HR-Bereich stetig wei-
terzuentwickeln.

»  Du gehst sicher mit den gangigen MS-Office-Anwendungen um und hast vielleicht schon Kenntnisse zu
Personio und ATOSS.

&, Oranienburg @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Human Resource Generalist (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./\Woche (montags bis freitags)

«  Moglichkeit auf Homeoffice

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

« UnterstUtzung bei der Entwicklung Deiner fachlichen und persénlichen Starken durch Fort- und Weiter-
bildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

j®, Oranienburg @ Vollzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Du suchst nach der Berufsausbildung einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfahrungen im Bereich

Finanzbuchhaltung gesammelt? Du willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder ein-

fach nur den Arbeitsort wechseln? Du hast Spalé an der Arbeit, bist zahlenaffin, organisiert, selbstandig und
bringst Fachwissen mit? Dann suchen wir genau Dich!

Wir sind ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel und Dachgesellschaft fUr sieben Unter-
nehmen, die ganz unterschiedliche Aufgaben wahrnehmen. Unsere Kolleginnen und Kollegen in der Oberha-
vel Holding verstehen sich als Dienstleister fir diese Tochterunternehmen, wie zum Beispiel Personalwesen,
Buchhaltung, Controlling, IT und Marketing. Unser 6-kopfiges Buchhaltungs-Team sucht Verstarkung!

Das ist zu tun:

Du bist verantwortlich fur die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung einschliel3lich der Warenwirt-

schaft, Anlagenbuchhaltung und des Mahnwesens.

e Du Uberwachst den Zahlungsverkehr und arbeitest bei den Monats- und Quartalsabschlissen sowie
beim Jahresabschluss mit.

»  Du verbuchst und kontierst laufende Geschaftsvorgiange sowie Kontenabstimmung und -klarung.

»  Du tauschst Dich mit den verschiedenen Fachbereichen und Gesellschaften im Unternehmensverbund

sowie internen und externen Ansprechpersonen aus.

Du bringst mit:

« Du hast eine erfolgreiche abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und erste Berufserfahrung
im Bereich Finanzbuchhaltung.

o Du verfligst Gber gute Kenntnisse in MS-Office (insbesondere Excel) sowie Anwenderkenntnisse in einer
Finanzbuchhaltungs-Software (idealerweise Sage).

e Du hast Spal am eigenverantwortlichen Arbeiten im Team.

Du bist verantwortungsbewusst und hast ein ausgepragtes Zahlenverstandnis.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit bis zu 39,5 Std./Woche (montags bis freitags)

«  Moglichkeit zu Homeoffice

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

«  UnterstUtzung bei der Entwicklung Deiner fachlichen und persénlichen Starken durch Fort- und Weiter-
bildung

« strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

g Oranienburg 16.08.2024 @® \Volizeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Projektmanagement (m/w/d) Wirtschaftsférderung

Du bist ein kommunikationsstarkes Organisationstalent mit Leidenschaft fir die regionale Wirtschaft und
einer Vorliebe flr ein flexibles Aufgabenportfolio? Du unterstitzt gern tatkraftig die Ansiedlung und Weiter-
entwicklung von Unternehmen? Du méchtest Deine Kenntnisse und Erfahrungen in ein dynamisches Team
der Wirtschaftsforderung einbringen?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusférderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, vermarkten regionale Starken und entwickeln zu-
kunftsorientierte Projekte, um unsere Region und ihre Qualitdten zum Leben, Arbeiten und Wirtschaften
noch bekannter zu machen. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - fur Grinderinnen und Grinder,
Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte. Dabei verstehen wir uns als Dienstleiterin und
Partnerin des Landkreises, der Kommunen, der Wirtschaft und Wirtschaftskammern.

Das ist zu tun:

»  Du pflegst Unternehmensnetzwerke und baust sie weiter aus, berdtst und unterstitzt Unternehmen bei
allen Fragen rund um Ansiedlung und Erweiterung.

»  Du Ubernimmst die umfassende Beratung von Unternehmen zu Fordermaéglichkeiten auf regionaler,
Landes- und Bundesebene und begleitest sie wahrend des gesamten Fordermittelprozesses

» Du initiierst selbststandig Projekte zur Forderung der regionalen Wirtschaft, planst sie und fuhrst sie
durch in Zusammenarbeit mit verschiedenen Partnern aus Politik, Wirtschaft und Verwaltung,.

»  Du wirkst an der Erstellung von Prasentationen und der Durchflihrung von Veranstaltungen zur Wirt-
schaftsforderung mit.

Du bringst mit:

»  Du hast einen Hochschulabschluss in einem wirtschaftswissenschaftlichen oder betriebswirtschaftlichen
Studiengang.

»  Du verflgst Gber mehrjdhrige Berufserfahrung im Projektmanagement, idealerweise in der Wirtschafts-
forderung oder Unternehmensberatung, und Uber umfassende Kenntnisse der Forderlandschaft auf
regionaler, Landes- und Bundesebene.

*  Deine Fahigkeiten in Kommunikation und Prasentation sind sehr gut.

»  Du lebst eine ausgepragte Kundenorientierung und Servicebereitschaft.

e Du bist hochst motiviert und arbeitest selbststéandig.

»  Du bist teamfahig und bereit, mit ganz unterschiedlichen Partnerinnen und Partnern zusammenzuarbei-
ten.

Das erwartet Dich:

» eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

» die Moglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und Projekte zu gestalten

» ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld

» individuelle Fortbildungsmoglichkeiten

» sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Hennigsdorf sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Immobilienkaufleute (m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft flr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unserem
Wachdienst, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns gut 150 Menschen
beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit uns wachsen
wollen.

Das ist zu tun:

e Du kiimmerst Dich um die kaufmannische Objektverwaltung unserer unternehmenseigenen Immabilien.

»  Du Ubernimmst die vorbereitende Buchhaltung mit Rechnungsprifung und Aufteilung von Rechnungen
und stimmst Dich mit der Buchhaltung ab.

»  Du erstellst Betriebskostenabrechnungen und flhrst Mietanpassungen durch.

o Zu Deinen Aufgaben gehéren die Stammdatenpflege sowie die Ubergabe und Abnahme der Mietein-
heiten.

« Du haltst Kontakt zu den Mieterinnen und Mietern und korrespondierst mit ihnen.

e Du Ubernimmst das Vertrags- und Nachtragsmanagement.

e Du kiimmerst Dich ums Reporting des Verwaltungsbestandes und kontrollierst das Budget.

»  Du Ubernimmst Ubergeordnete, projektbezogene Aufgaben.

Du bringst mit:

»  Du hast eine abgeschlossene Aushildung zum Kaufmann in der Grundsttcks- und Wohnungswirtschaft
(m/w/d), zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder Immobilienfachwirt (m/w/d).

»  Du verflgst Gber fachliche Souveranitat durch fundierte mehrjdhrige Erfahrung in der Verwaltung von
Wohnimmobilien mit buchhalterischen Kenntnissen.

e Zusatzliche Erfahrung in der Verwaltung von Gewerbeimmobilien ware wiinschenswert.

» Du arbeitest ergebnisorientiert, verantwortungs- und kostenbewusst.

»  Du verflgst Gber ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und bleibst in Stresssituationen gelas-
sen.

»  Du Uberzeugst durch Deine selbststandige, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Deine
Umsetzungsstarke, Dein Organisationstalent und Deine Teamfahigkeit.

«  Du bist sicher im Umgang mit MS Office und immobilienwirtschaftlicher Software (z. B. Haussoft).

»  Du verflgst sowohl Gber sichere Kenntnis der deutschen Rechtschreibung als auch ber ein sehr gutes
mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen.

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Immobilienkaufleute (m/w/d)

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags)

«  Moglichkeit von Homeoffice

« Dbetriebliche Altersvorsorge

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
e Diensthandy

« Dienstwagen aus Fahrzeugpool

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

j®, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Sachbearbeitung Immobilienverwaltung (m/w/d)

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft flr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unserem
Wachdienst, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns gut 150 Menschen
beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die mit uns wachsen
wollen.

Das ist zu tun:

e Du kiimmerst Dich um die kaufmannische Objektverwaltung unserer unternehmenseigenen Immabilien.

e Du Ubernimmst die Rechnungsprifung und Aufteilung von Rechnungen und stimmst Dich mit der Buch-
haltung ab.

»  Du pflegst die Stammdaten und fUhrst Mietanpassungen durch.

«  Du haltst Kontakt zu den Mieterinnen und Mietern und korrespondierst mit ihnen.

» Du erledigst das Vertrags- und Nachtragsmanagement.

o Du kiimmerst Dich um die Ubergabe und Abnahme der Mieteinheiten.

»  Du Ubernimmst das Reporting des Verwaltungsbestandes und kontrollierst das Budget.

»  Du nimmst Ubergeordnete, projektbezogene Aufgaben wahr.

Du bringst mit:

»  Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im kaufméannischen Bereich oder eine vergleichbare Ausbil-
dung.

» Du arbeitest ergebnisorientiert, verantwortungs- und kostenbewusst.

»  Du verflgst Gber ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und bleibst in Stresssituationen gelas-
sen.

»  Du Uberzeugst durch Deine selbststandige, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Deine
Umsetzungsstarke, Dein Organisationstalent und Deine Teamfahigkeit.

»  Du bist sicher im Umgang mit MS Office.

»  Du verflgst sowohl Gber sichere Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung als auch Uber ein sehr
gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit 32,5 Std./Woche (montags bis freitags)

«  Moglichkeit von Homeoffice

» Dbetriebliche Altersvorsorge

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

» Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Diensthandy & Dienstwagen aus Fahrzeugpool

» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

KFZ-Mechatroniker / KFZ-Meister (m/w/d)

Bist Du technikbegeistert und kennst Dich gut mit Busmotoren aus? Du hast digital was drauf und bist an
E-Mobilitat interessiert? Guter Service und freundlicher Umgang sind Deine Mission? Und auBerdem bist Du
auf der Suche nach einem neuen Job am liebsten in Gransee?

Dann bist Du bei der Busverkehrsgesellschaft Oberhavel mbH genau richtig! Wir sorgen fur den sicheren
Einsatz aller Fahrzeuge der Holding Gruppe. Arbeitsschwerpunkt sind alle Werkstatt- und Serviceleistungen
fur die OVG-Busse, die wir taglich in modern ausgestatteten Hallen genau unter die Lupe nehmen. Egal, ob
es elektronische Probleme gibt oder die Mechanik streikt, unsere Werkstatt kriegt das hin. Sie kennt sich
nicht nur mit Karosserieblechen und Getrieben aus, sondern auch mit Bordcomputern und den diversen
Prifgeraten. Unser Service steht auch Nutzfahrzeugen externer Unternehmen zur Verflgung.

Das ist zu tun:

«  Du wartest und reparierst die Fahrzeugflotte der Holding Gruppe.

«  Du arbeitest mit mechanischen, hydraulischen und pneumatischen Anlagen.

* Du erstellst selbststandig Fehlerdiagnosen mit moderner Technik.

«  Du erstellst Arbeitsauftrage und rechnest sie ab.

e Du kiimmerst Dich um das Einhalten der Instandhaltungsprozesse und bist fir Sicherheitsprifungen
verantwortlich.

»  Die kontrollierst den wirtschaftlichen Einsatz aller Werkstattmaterialien und koordinierst das Werkstatt-
personal.

Du bringst mit:

*  Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im Kfz-technischen Bereich mit entsprechenden Weiterbildun-
gen.

e Du verflgst Uber mehrjahrige Berufs- und Fuhrungserfahrung in einer Kfz-Werkstatt, idealerweise im
Bereich Nutzfahrzeuge.

e Du besitzt die Berechtigung von Sicherheitsprifungen.

»  Du hast den FUhrerschein der Klassen CE und/oder D.

Das erwartet Dich:

o Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Parkplatz & Firmenticket

» Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

* Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

»  Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Gransee sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Rangierer (w/m/d)

Du hast einen Faible flr guten Service und bewegst gern grolse Fahrzeuge? AulBerdem bist Du ein Teamplay-
er und auf der Suche nach einem neuen Job in Deiner Nahe?

Dann bist Du bei der Busverkehrsgesellschaft Oberhavel mbH genau richtig! Wir sorgen fur den sicheren
Einsatz aller Fahrzeuge der Holding Gruppe. Arbeitsschwerpunkt sind alle Werkstatt- und Serviceleistungen
fur die OVG-Busse, die wir in modern ausgestatteten Hallen genau unter die Lupe nehmen und in unserer
Waschanlage wieder zum Strahlen bringen. Unser Service steht auch Nutzfahrzeugen externer Unterneh-
men zur Verfligung.

Das ist zu tun:

» Du bedienst die Waschanlage flr Busse, Lkw, Transporter und andere Nutzfahrzeuge.
« Du rangierst die verschiedenen Fahrzeugtypen auf unserem Betriebsgeldnde.
e Du unterstitzst unser Team bei der Instandhaltung des Betriebsgebaudes.

Du bringst mit:

»  Du hast den FUhrerschein der Klassen CE und/oder D.
e Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
« Du hast ein gutes technisches Verstandnis.

Das erwartet Dich:

o Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Parkplatz & Firmenticket

» Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

*  Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

«  Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Standortassistenz (m/w/d) fiir eine
Gemeinschaftsunterkunft

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, bei der Du Dein Organisationstalent und Deine Teamfa-
higkeit voll ausspielen kannst? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der
Sache? Und Du suchst eine abwechslungsreiche Tatigkeit, bei der Du Projekte eigenverantwortlich umsetzen
kannst?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immoaobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschéftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Du nimmst die zugewiesenen Bewohnerinnen und Bewohner auf und handigst ihnen Unterlagen des
Landkreises zur Erstinformation aus.

» Du fUhrst ein Register Uber die Zimmer und Bewohnerschaft.

e Du Ubst das Hausrecht aus und sorgst fir das Einhalten der Hausordnung.

«  Du verteilst die Post an die Bewohnerinnen und Bewohner und bist fUr sie ansprechbar.

»  Du koordinierst die Zusammenarbeit mit Dritten und stimmst Dich mit den Fachkraften fur Soziale
Arbeit vor Ort ab.

e Du Ubernimmst nach Absprache heimubergreifende Aufgaben.

Du bringst mit:

» Du hast eine Ausbildung im kaufmannischen oder sozialen Bereich oder im Hotel- und Gaststattenge-
werbe abgeschlossen oder eine vergleichbare Qualifikation.

»  Du verflgst Uber eine ausgepragte Kundenorientierung und bleibst auch in Stresssituationen ruhig und
gelassen.

«  Du Uberzeugst durch eine selbststandige, gewissenhafte und zuverléssige Arbeitsweise.

» Du arbeitest gern und konstruktiv mit anderen zusammen, bist stark in der Umsetzung und rundum ein
Organisationstalent.

e Du bist sicher im Umgang mit MS Office-Programmen.

«  Du verflgst Uber sichere Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und ein sehr gutes mundliches und
schriftliches Ausdrucksvermogen.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./\Woche (montags bis freitags)

» betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

« Diensttelefon & Dienstlaptop

e Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

» Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

»  Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&' Oranienburg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Sicherheitsmitarbeiter (m/w/d)

Du hast Spalé an der Arbeit und ein sicheres Auftreten, bist engagiert und kommunikativ? Und Du suchst
eine neue berufliche Herausforderung, die Dich persénlich weiterbringt?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschaftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

«  Du sorgst daftr, dass die Heimordnung einer Gemeinschaftsunterkunft fir Asyl umgesetzt wird.

e Du fUhrst Zugangskontrollen, Schlie3- und Kontrollgdnge im Geb&ude und auf dem Geldnde der Ge-
meinschaftsunterkunft durch.

e Du kiimmerst Dich ums Notfallmanagement und Meldewesen.

e Du schitzt die Mitarbeitenden vor Gefahren und Storungen.

«  Du kontrollierst das Einhalten betrieblicher Regelungen und gewahrleistest die allgemeine Objektsicher-
heit.

« Du setzt die Besucherregelung um und das Hausrecht durch (Hausverbot).

* Du bedienst die technischen Anlagen, insbesondere das Videosicherheitssystem und die Brandmelde-
anlage.

Du bringst mit:

«  Du hast mindestens die IHK-Sachkundeprifung gem. §34a GewO abgelegt.

« Du bist schon Ersthelfer/Ersthelferin oder bringst die Bereitschaft mit diesen nachzuholen,
e Du bist bereit in Schichten und am Wochenende zu arbeiten.

*  Du hast grundlegende PC-Kenntnisse.

«  Bringst ein eintragsfreies Flhrungszeugnis mit.

«  Du bist zuverladssig, kommunikativ und verantwortungsbewusst.

e Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Das erwartet Dich:

» unbefristetes Arbeitsverhaltnis nach der Probezeit

« Vergltung nach Tarifvertrag des Sicherheitsgewerbes in Brandenburg

» betriebliche Altersvorsorge & vermogenswirksame Leistungen

e Arbeitskleidung & Parkplatz & Gesundheitsangebote

e Aftraktiver und sicherer Arbeitsplatz in einem kommunalen Unternehmen

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

e Dienst in Zwolf-Stunden-Schichten, Nacht- und Tagschicht und am Wochenende

&, Oranienburg sofort @ Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Mitarbeit Gebaudereinigung (m/w/d)

Du suchst eine neue Beschéftigung, bei der Deine Kenntnisse und Teamfahigkeit geschatzt werden? Du
handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und motiviert bei der Sache?

Dann bist Du bei der Gesellschaft fUr Anlagenbewirtschaftung und Objektbetreuung Oberhavel mbH genau
richtig! Wir betreuen ganz verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel mit unse-
rem Wachdienst, der Sozialberatung, dem Reinigungsservice und der Hausmeistercrew. Aktuell sind bei uns
gut 120 Menschen beschaftigt - Tendenz steigend. Wir suchen immer neue Kolleginnen und Kollegen, die
mit uns wachsen wollen.

Das ist zu tun:

«  Du reinigst verschiedenste Raumlichkeiten nach Reinigungsplan und haltst dabei alle Hygiene-, Desin-
fektions- und Dosierungsvorschriften ein.

«  Du gehst sorgfaltig mit den zur Verflgung gestellten Reinigungsgeraten und Maschinen sowie der Reini-
gungschemie und allen Materialien um.

« Du haltst alle gesetzlichen und betrieblichen Auflagen ein.

»  Du dokumentierst Deine Arbeit, indem Du alle Anwesenheits-/Reinigungs- und Desinfektionslisten ab-
zeichnest.

e Du bist bereit, Dich in Sachen Qualitdtssicherung, Hygiene- und Arbeitssicherheitsvorschriften sowie
neue Reinigungstechniken und weitere relevante Themen weiterzubilden.

Du bringst mit:

«  Du hast eine Ausbildung im Bereich der Gebaudereinigung abgeschlossen, besitzt vergleichbare Qualifi-
kationen oder hast bereits Erfahrung in der Gebdudereinigung gesammelt.

«  Du agierst flexibel und bist sehr zuverlassig.

« Du hast Freude an der Reinigung und im Umgang mit Menschen.

*  Du kannst sowohl selbststandig als auch gut im Team arbeiten.

«  Du verflgst Uber gute Deutschkenntnisse.

Das erwartet Dich:

» flexible Arbeitszeiten

o Ubertarifliche Bezahlung und 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche)

» betriebliche Altersvorsorge & vermogenswirksame Leistungen

e Frihzeitige und fUr Dich planbare Erstellung des Dienstplans

e Parkplatz & Firmenticket

» Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

»  Sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Oranienburg sofort @ Teilzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Mitarbeit Marketing und Vertrieb (m/w/d)

Du bist kommunikativ, kannst auf den Punkt formulieren und hast einen geschulten Blick fur Design und
Fotografie? Du arbeitest im Team genauso gern wie solo? Kannst Konzepte flr grofse Ideen ebenso entwer-
fen wie fur Detailfragen? Und Du mochtest neue berufliche Wege einschlagen, die Dich personlich weiter-
bringen?

Dann bist Du im Team des Ziegeleiparks Mildenberg genau richtig! Einst war das Zehdenicker Ziegeleirevier
das grofite Europas. Heute betreiben wir das Industriemuseum in der Natur als besonderes Ausflugsziel fur
die ganze Familie. Multimediale Ausstellungen zur Ziegelei- und Technikgeschichte, spannende Fuhrungen,
Bahnfahrten, eine grofse Spielwiese mit Kleintierzoo und jede Menge Veranstaltungen werden geboten. Hier
findest Du mehr Informationen: www.ziegeleipark.de.

Das ist zu tun:

»  Du bist Ansprechperson fur alle Marketing- und Vertriebsaktivitdten und tragst die Hauptverantwortung
fur die Unternehmenskommunikation.

e Du wirkst an der Festlegung von Vertriebs- und Marketingzielen mit, die die Attraktivitat und Besuchs-
zahlen des Ziegeleiparks langfristig steigern sollen.

»  Du bist fUr die strategische Weiterentwicklung und die Steuerung von Verkaufs- und Marketingkampag-
nen verantwortlich.

e Du kiimmerst Dich um Aufbau und Pflege von Kundenbeziehungen und gehst aktiv auf potenzielle neue
Kunden und Partner zu.

»  Du pflegst unsere Kooperationen mit regionalen und Uberregionalen Partnern zur Steigerung der Be-
suchszahlen und Stérkung der Markenbekanntheit und baust diese aus.

*  Du pflegst und optimierst die Unternehmenswebsite und erstellst Content flr soziale Medien in Koope-
ration mit der Veranstaltungsabteilung.

»  Du gestaltest Werbemittel, Print- und Onlinemedien in Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern wie
Druckereien und Agenturen und kontrollierst die Umsetzung,.

»  Du planst und koordinierst die Messeauftritte des Ziegeleiparks mit Vertriebszielen, inklusive gelegent-
licher Reisetatigkeit.

« Du bist fur die Presse- und Offentlichkeitsarbeit mit Vertriebsorientierung verantwortlich und arbeitest
eng mit den Abteilungen Veranstaltung und Kundenbetreuung zusammen.

»  Du erstellst das Budget flr Marketing und Vertrieb und tragst die Verantwortung dafdr.

Du bringst mit:

e Durch Ausbildung oder Studium sowie Berufserfahrung verflgst Du Uber fundierte Kenntnisse in Mar-
keting und Vertrieb.

»  Du verflgst Gber eine sehr gute Kommunikationsfahigkeit, arbeitest gern im Team und hast ein Gespur
fUr Vertriebspotenziale.

e Du hast schon Erfahrungen in der Steuerung von Agenturen und externen Dienstleistern gesammelt.

» Du zeichnest Dich durch eine selbstdndige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise, eine
schnelle Auffassungsgabe und die Motivation fUr vertriebsorientierte Ziele aus.

»  Du kannst Dich sehr gut mindlich und schriftlich in Deutsch ausdrlcken und verfugst idealerweise Uber
Englischkenntnisse.

e Du hast am besten auch Kenntnisse im Umgang mit Creative Suite, Canva und WordPress.

«  Du hast einen FUhrerschein der Klasse B.

&' Zehdenick, Mildenberg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Mitarbeit Marketing und Vertrieb (m/w/d)

Das erwartet Dich:

«  Grundliche Einarbeitung und ein unterstitzendes, teambasiertes Umfeld

»  Abwechslungsreiche und kreative Arbeit

*  RegelmiBige Fortbildungen zur weiteren Spezialisierung im Bereich Marketing und Vertrieb

e Eininspirierendes Arbeitsumfeld im Kultur- und Tourismussektor

« Die Chance, innovative Ansatze in den Bereichen digitales Marketing und Vertrieb auszuprobieren und
sich mit neuen Tools und Plattformen vertraut zu machen

« Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven in unserem kommunalen Unternehmensver-
bund

« Flexible Arbeitszeiten und eine faire Vergitung je nach Qualifikation, Erfahrung und Eignung

« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

« Vernetzung und Kooperation innerhalb des Tatigkeitsfelds der Holding Gruppe und mit anderen kommu-
nalen Unternehmen

j®, Zehdenick, Mildenberg sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Projektmitarbeit Wirtschaftsférderung (m/w/d)

Du bist ein kommunikationsstarkes Organisationstalent mit Leidenschaft flr die regionale Wirtschaft? Der
Landkreis Oberhavel und seine Strukturen sind Dir vertraut und das hiesige Grindungsgeschehen liegt Dir
am Herzen? Du lebst den Servicegedanken und bist ein Profi bei Kontaktpflege und Vernetzung?

Dann bist Du bei der WINTO GmbH - Wirtschafts-, Innovations- und Tourismusférderung Oberhavel GmbH
genau richtig! Wir vermitteln wirtschaftliches Know-how, vermarkten regionale Starken und entwickeln zu-
kunftsorientierte Projekte, um unsere Region und ihre Qualitdten zum Leben, Arbeiten und Wirtschaften
noch bekannter zu machen. Unser Plus: Wir bieten Service aus einer Hand - fur Grinderinnen und Grinder,
Unternehmen und Fachkrafte sowie touristische Projekte. Dabei verstehen wir uns als Dienstleiterin und
Partnerin des Landkreises, der Kommunen, der Wirtschaft und Wirtschaftskammern.

Das ist zu tun:

e Du beratst und unterstitzt Unternehmen bei verschiedenen Fragen rund um die Wirtschaftsférderung.

»  Du pflegst relevante Kontakte und unsere Unternehmensnetzwerke.

»  Du unterstutzt unser Team bei der Projektarbeit zur Forderung der regionalen Wirtschaft.

»  Du arbeitest mit verschiedenen Partnern aus Politik, Wirtschaft und Verwaltung zusammen.

e Du bist an der Adress- und Datenpflege beteiligt und bringst Dich beim Erstellen von Prasentationen fur
die Wirtschaftsforderung ein.

Du bringst mit:

»  Du hast einen Hochschulabschluss in einem wirtschaftswissenschaftlichen oder betriebswirtschaftlichen
Studiengang.

e Du verflgst Gber mehrjdhrige Berufserfahrung im Service- und Dienstleistungsbereich, idealerweise in
der Wirtschaftsforderung oder Unternehmensberatung.

»  Du kannst mit umfassenden Kenntnissen der regionalen Wirtschaft punkten.

e Du besitzt gute Kommunikations- und Teamféhigkeiten.

»  Du Uberzeugst durch hohe Eigenmotivation und selbststandige Arbeitsweise.

Das erwartet Dich:

* eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

« die Moglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und Projekte zu gestalten

» ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld

« individuelle Fortbildungsmoglichkeiten

* einen sicheren Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
« Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Hennigsdorf sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Stra3e 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Kundenbetreuung (m/w/d)

Du suchst nach der Ausbildung einen geeigneten Einstieg oder hast bereits Erfahrungen im Bereich Kunden-
service gesammelt und willst Dich einer neuen beruflichen Herausforderung stellen oder einfach nur den
Arbeitsort wechseln? Du handelst verantwortungsbewusst, bist engagiert und kommunikativ bei der Sache?

Dann bist Du bei der Oberhavel Verkehrsgesellschaft mbH genau richtigh Wir sind Dein OPNV-Unterneh-
men im Landkreis Oberhavel. Mehr als 190 Menschen beschaftigen wir im Fahrdienst, in der Werkstatt
und der Verwaltung, und wir haben Erfahrungen aus Uber 50 Jahren Personenbeférderung im Linien- und
Schulververkehr sowie im Berufs- und Gelegenheitsverkehr. Und wir freuen uns immer Uber neue Kollegin-
nen und Kollegen.

Das ist zu tun:

e Du betreust die Kundinnen und Kunden der OVG und bist fur die Ausgabe von Jahres- und Abo-Karten
zustandig.

e Du pflegst die Tarifdaten in den Vertriebssystemen.

«  Du prifst die Berechtigung und Ausgabe von Kundenkarten.

«  Du bist Ansprechperson fur unsere Kundinnen und Kunden sowie Firmen- und GroBkunden.

o Du erstellst Statistiken und Auswertungen.

e Du Uberwachst die Zahlungseingange, verschickst Zahlungserinnerungen und Mahnungen und fUhrst
Bank- und Kassenbuchungen durch.

Du bringst mit:

«  Du hast eine Ausbildung im kaufméannischen Bereich.

e Du hast Freude am Umgang mit Menschen und lebst den Servicegedanken.
« Du Uberzeugst durch eine strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise.

o Du verflgst Gber sehr gute PC- und EDV-Kenntnisse (MS Office Paket).

* Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und denkst I6sungsorientiert.

e Dein ausgepragtes Organisationsgeschick rundet Dein Profil ab.

«  Du Uberzeugst durch hohe Eigenmotivation und selbststandige Arbeitsweise.

Das erwartet Dich:

« flexible Arbeitszeiten in einer 39-Stunden-\Woche montags bis freitags

» betriebliche Altersvorsorge & vermodgenswirksame Leistungen

e Parkplatz & Firmenticket

» Gesundheitsangebote & Jobrad-Leasing

* Entwicklung Deiner fachlichen und personlichen Starken durch Fort- und Weiterbildung

e strukturierte Begleitung in der Einarbeitungsphase durch Onboarding-Prozess

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

e sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
* Events mit den Kolleginnen und Kollegen

&, Oranienburg, OT Germendorf ab sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Strale 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir
Projektleitung (w/m/d) Bauprojektmanagement der
Oberhavel Holding-Gruppe

Auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung, bei der Sie Ihre Leistungs- und Verantwor-
tungsbereitschaft, Ihre fachliche und soziale Kompetenz sowie Ihr Organisationstalent voll ausspielen kén-
nen? Sie winschen sich eine abwechslungsreiche Tatigkeit als Projektleitung, bei der Sie komplexe Aufgaben-
stellungen eigenverantwortlich umsetzen kénnen?

Dann sind Sie bei der Oberhavel Holding-Gruppe genau richtig! Die Oberhavel Holding Besitz- und Verwal-
tungsgesellschaft mbH (OHBV) ist ein kommunales Unternehmen des Landkreises Oberhavel. Sie ist Dach-
gesellschaft flr weitere sieben Tochterunternenmen. Wir managen u. a. anspruchsvolle Bauprojekte fur die
offentliche Verwaltung, fur Gewerbe und Wohnen, Anlagen und Infrastruktur und betreuen dartberhinaus
verschiedene Immobilien und Liegenschaften im Landkreis Oberhavel. Aktuell sind bei der Oberhavel Hol-
ding-Gruppe 500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschéaftigt - Tendenz steigend. Wir suchen daher immer
neue Kolleginnen und Kollegen, die mit uns weiter wachsen wollen.

Das ist zu tun:

e Planung, Steuerung und DurchfUhrung von Bauprojekten von der Projektentwicklung bis zur Inbetrieb-
nahme

« « Bearbeitung aller Projektstufen und Handlungsbereiche des Bauprojektmanagements

» o Steuerung von Ausschreibungen und Vergaben

e« Management des Abstimmungs- und Koordinierungsprozesses mit den beauftragten Planungs- und
Bauunternehmen

e« Termin- und Kostensteuerung

» o Vertrags- und Risikomanagement

» « Berichterstattung an die Geschaftsfihrung

Du bringst mit:

» erfolgreich abgeschlossenes Studium der Fachrichtung Bauingenieurswesen (Schwerpunkt Hochbau)
oder Architektur

» mehrjahrige Berufserfahrung im Projektmanagement von Hochbauvorhaben Uber samtliche Leistungs-
phasen der HOAI

«  Projektleitungserfahrung als Bauherrenvertretung

« fundierte Kenntnisse des offentlichen Vergabewesens und Vertragsrechts, der Vergabe- und Vertrags-
ordnungen fUr Bauleistungen (VOB) und der Honorarordnung fir Architekten und Ingenieure (HOA)

e Erfahrung in der offentlichen Kommunikation von Bauprojekten

» hohe Kooperationsfahigkeit, verbindliches Auftreten in Verbindung mit Verhandlungs- und Kommunika-
tionsstarke

e FUhrerschein Klasse B

« kompetente Verwendung der deutschen Sprache in Wort und Schrift entsprechend C1-Sprachniveau

&' Oranienburg, OT Germendorf ab sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding
Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH
Annahofer Strale 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



“ 1plus7. Wir bewegen Oberhavel.

.
, Gemeinsam.
Eine Kampagne der Oberhavel Holding Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Unsere Stellenanzeige fiir

Projektleitung (w/m/d) Bauprojektmanagement der
Oberhavel Holding-Gruppe

Das erwartet Dich:

» wertschatzendes Arbeitsklima

« flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

« flexible Arbeitszeiten mit 39,5 Std./Woche (montags bis freitags),

» Dbetriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

» Parkplatz & Firmenticket

»  Gesundheitsangebote

« sicherer Arbeitsplatz in unserem kommunalen Unternehmen mit breitem Aufgabenspektrum
» individuellen Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten

» modern ausgestatteter Arbeitsplatz

&, Oranienburg, OT Germendorf ab sofort @ Vollzeit

Oberhavel Holding

Besitz- und Verwaltungsgesellschaft mbH

Annahofer Strale 1a, 16515 Oranienburg Ansprechpartnerin Anke Zipfel Telefon (03301) 699-214 Mail bewerbung@oberhavel-jobs.de



